PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 — CENTRO — CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — www.orindiuva.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 39/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 20/2026

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
ASSESSORIA E APOIO OPERACIONAL A GESTAO DE INSTRUMENTOS DE
TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS, CONVENIOS, CONTRATOS DE REPASSE,
TERMOS DE COMPROMISSO, TERMOS DE AJUSTE, TRANSFERENCIAS FUNDO
A FUNDO E INSTRUMENTOS CONGENERES, ABRANGENDO ORIENTACAO
TECNICA, ACOMPANHAMENTO DE PRAZOS, APOIO A ELABORACAO E
ALIMENTACAO DE  INFORMACOES EM  SISTEMAS  OFICIAIS,
MONITORAMENTO DA EXECUCAO E SUPORTE A PRESTACAO DE CONTAS,
SEM SUBSTITUICAO DAS COMPETENCIAS DECISORIAS DOS AGENTES
PUBLICOS MUNICIPAIS.

1.2. Para fins de padronizagdo técnica, compatibilizagdo da fase preparatoria e
registro operacional, o objeto sera identificado como ASSESSORIA TECNICA EM
CONVENIOS, unidade de contratagio MES, observada a descrigdo técnica padronizada

adotada neste Termo de Referéncia.
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2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratagao fundamenta-se no Documento de Formalizacao de Demanda
e no Estudo Técnico Preliminar correspondentes, os quais demonstram a necessidade
administrativa, o problema a ser resolvido, o interesse publico envolvido, as alternativas

avaliadas, a solugdo escolhida, os riscos relevantes e a viabilidade preliminar da contratagao.

2.2. A presente contratacdo sera instruida como contratacao direta por
dispensa de licitacdo em razao do valor, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, observados o Decreto Municipal n® 1.933/2024, o limite vigente atualizado pelo

Decreto n° 12.807/2025 e a inexisténcia de fracionamento indevido de despesa.

2.3. O Decreto n°® 12.807/2025 atualizou o valor do art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021 para RS 65.492,11, devendo a contratacdo somente prosseguir por dispensa em
razdo do valor se a estimativa final permanecer dentro do limite legal aplicavel e se forem

atendidos os demais requisitos de instrugao.

2.4. O Decreto Municipal n® 1.933/2024 estabelece que as contratacdes diretas
realizadas pela Administracio Municipal devem observar os arts. 72 a 75 da Lei n°
14.133/2021, compreendendo os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, bem

como disciplina a ordem instrutéria do procedimento.

2.5. A caracterizagdo do servico como técnico, de natureza predominantemente

intelectual e operacional, ndo implica, por si s, inviabilidade de competi¢do, nem afasta a
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necessidade de pesquisa de precos, justificativa de preco, razdo da escolha do contratado,

comprovagao de vantajosidade e verificacao dos requisitos de habilitagao.

3. DA DESCRICAO DA NECESSIDADE ADMINISTRATIVA

3.1. A Administragdo Municipal necessita fortalecer sua capacidade técnico-
operacional para acompanhar, organizar, instruir € monitorar instrumentos de transferéncias
voluntarias, convénios, contratos de repasse, termos de compromisso, termos de ajuste,

transferéncias fundo a fundo e instrumentos congéneres.

3.2. Tais instrumentos sdo relevantes para a execu¢do de politicas publicas
municipais, pois viabilizam a captacdo, a execu¢do, a manutencao e a prestacao de contas de
recursos provenientes de outros entes federativos, exigindo atuagdo tempestiva,
documentacdo adequada, alimentagcdo correta de sistemas oficiais e acompanhamento

continuo de prazos, pendéncias e diligéncias.

3.3. A auséncia de apoio técnico pode comprometer a eficiéncia administrativa e
elevar riscos de perda de prazos, inconsisténcias em sistemas oficiais, falhas documentais,
atraso no atendimento de pendéncias, dificuldade de monitoramento da execugdo, glosas,
rejeigdo de prestacdes de contas, apontamentos por 6rgaos de controle, restrigdes cadastrais

e perda de oportunidades de captacdo ou manutengao de recursos publicos.

3.4. A necessidade identificada ndo corresponde a terceirizagdo da gestao publica

municipal, mas ao apoio técnico-operacional especializado, complementar e fiscalizavel,
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destinado a reduzir vulnerabilidades operacionais, padronizar rotinas, ampliar a
rastreabilidade das providéncias e subsidiar os agentes publicos municipais na condugao

regular dos instrumentos de transferéncias publicas.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solugdo consiste na contratacdo de servigo técnico especializado de
assessoria e apoio operacional para auxiliar a Administracio Municipal na gestdo de
instrumentos de transferéncias publicas, abrangendo orientacdo técnica, acompanhamento de

prazos, apoio a organizacdo documental, suporte a alimentacdo de sistemas oficiais,

monitoramento da execugdo e apoio a prestagao de contas.

4.2. A solugdo sera executada de forma remota e/ou presencial, continua e sob
demanda, com possibilidade de reunides presenciais previamente agendadas, quando
necessarias ao adequado acompanhamento dos instrumentos ou a orientacdo dos setores

municipais.

4.3. A futura CONTRATADA devera manter canal institucional de atendimento
com o gestor ¢ o fiscal do contrato, observadas as rotinas, os prazos ¢ as formas de

comunicac¢ao definidos neste Termo de Referéncia.

4.4. A alimentacdo de sistemas oficiais, quando necessaria, devera ocorrer

mediante autorizacdo da Administragdo, sob supervisdo de servidor responsdvel e com

Termo de Referéncia — Pagina 4 de 103



http://www.orindiuva.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 — CENTRO — CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — www.orindiuva.sp.gov.br

validacao municipal quanto ao contetdo, a oportunidade ¢ a conformidade das informagdes

inseridas.

4.5. A futura CONTRATADA devera apresentar relatorio mensal de atividades,
contendo informagdes suficientes para verificagdo da execugao, medigdo dos servigos, ateste,

pagamento e eventual apura¢do de inconsisténcias.

4.6. A solucdo escolhida deve ser compreendida como obrigacio de meio
qualificada, consistente na prestacdo de apoio técnico, orientagdo, organizacao,
acompanhamento ¢ comunicacdo de riscos, sem garantia de aprovagdo de propostas,
liberagao de recursos, celebragdo de instrumentos, aprovacdo de prestagdes de contas ou
obtencado de resultados dependentes de anélise e decisdo de 6rgaos concedentes, mandatarias

ou terceiros.

5. DA NATUREZA DO OBJETO E DO REGIME DE EXECUCAO

5.1. O objeto caracteriza-se como servico técnico, de natureza
predominantemente intelectual e operacional, sem dedicacdo exclusiva de mao de obra,
destinado ao apoio da Administragdo Municipal na gestdo de instrumentos de transferéncias

publicas.
5.2. O servigo possui natureza continuada, tendo em vista a necessidade de
acompanhamento recorrente de prazos, sistemas oficiais, pendéncias, execucao,

monitoramento e prestacdo de contas relacionados a transferéncias voluntarias, convénios,
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contratos de repasse, termos de compromisso, termos de ajuste, transferéncias fundo a fundo

e instrumentos congéneres.

5.3. A contratagdo nao envolve cessdo de mao de obra, alocacdo de posto fixo,

dedicacdo exclusiva ou subordinacdo direta de empregados da CONTRATADA a

Administragdo Municipal.

5.4. A execugdo do servigo ndo implicara transferéncia de competéncia decisoria,
fiscalizatoria, autorizativa, ordenadora de despesa ou de representacdo institucional propria
dos agentes publicos municipais, permanecendo sob responsabilidade da Administracao a
pratica dos atos oficiais, a validagdo das informagdes, a assinatura de documentos, a

aprovac¢ao de providéncias e a tomada de decisdo administrativa.

6. DO QUANTITATIVO, DA UNIDADE E DA PADRONIZACAO TECNICA

6.1. O quantitativo estimado corresponde a 12 (doze) meses, considerando a
natureza continuada do servigo e a necessidade de acompanhamento permanente dos

instrumentos de transferéncias publicas e congéneres.

6.2. A unidade mensal (MES) observa a padronizagdo técnica do servico e
mostra-se adequada porque a demanda ndo se limita a entrega de produto unico ou ato
isolado, mas envolve acompanhamento recorrente de prazos, pendéncias, diligéncias,
registros em sistemas oficiais, orientacdes técnicas, monitoramento de execugdo e suporte a

prestacao de contas.
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ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

1 ASSESSORIA TECNICA EM CONVENIOS MES 12

TABELA 1 - DESCRICAO SIMPLES

CAMPO PADRONIZACAO
CODIGO SCPI 028.009.328
NATUREZA SER — SERVICOS
CLASSE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
GRUPO/SUBGRUPO ADM / CONV
UNIDADE SCPI MES
UNIDADE DE CONTRATAC;\O MES
rnsseiaciocovsren. | SRS TEEVEO VNN, DE ASESSOUAE AFO0 ORERACIONAL

TABELA 2 - PADRONIZACAO TECNICA DO SERVICO

7. DAS ATIVIDADES INCLUIDAS NO OBJETO

7.1. A CONTRATADA devera prestar assessoria € apoio técnico-operacional a

Administragao Municipal, compreendendo, no minimo:

I — Orientacdo técnica relacionada a gestdo de instrumentos de transferéncias

publicas;
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IT — Acompanhamento de prazos, etapas, pendéncias e providéncias;

III - Apoio a elaboragao, revisao e organizagdo de propostas, planos de trabalho,

justificativas, relatorios, manifestagcdes técnicas e documentos correlatos;

IV — Apoio a alimentagdo de informagdes e documentos em sistemas oficiais,
quando autorizado, sob supervisao da Administracdo Municipal e com validag¢ao do servidor

responsavel quanto ao contetido, a oportunidade e a conformidade das informagdes inseridas;

V — Monitoramento da execu¢do dos instrumentos, com identificagdo de

pendéncias, inconsisténcias, riscos e providéncias recomendadas;

VI — Suporte técnico a prestacdo de contas parcial e final;

VII - Elaboracdo de relatério mensal de acompanhamento, sem prejuizo de
comunicagdes extraordinarias sempre que identificados prazos criticos, pendéncias

relevantes, riscos, inconsisténcias ou irregularidades durante a execucgao contratual;

VIII - Orientagdo aos servidores municipais quanto a fluxos, documentos,

prazos, sistemas e boas praticas;

IX — Apoio técnico na interlocucdo institucional com oOrgdos concedentes,

mandatarias e entidades envolvidas, sem pratica de atos decisorios em nome do Municipio;
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X — Comunicag¢ao formal de riscos, pendéncias ou irregularidades identificadas

durante a execu¢ao contratual.

8. DAS ATIVIDADES EXPRESSAMENTE EXCLUIDAS DO OBJETO

8.1. Para evitar desvio de finalidade, delegacao indevida de funcdo publica ou
interpretagdo ampliativa do escopo contratual, ficam expressamente excluidas da

contratacao:

I — A pratica de atos administrativos decisorios em nome do Municipio;

IT — A assinatura de propostas, planos de trabalho, prestagdes de contas,
declaragdes, certiddes, oficios ou documentos oficiais de responsabilidade de agentes

publicos municipais;

IIT — A ordenacdo de despesas, autorizacdo de pagamentos, liquidacao de

despesas ou certificacao de execugdo fisica ou financeira;

IV — A atuagdo como representante politico, lobista, despachante ou

intermediario de interesses privados perante 6rgdos publicos;

V — A substitui¢do das atribui¢des legais dos servidores, gestores, fiscais,
ordenadores de despesa, autoridade competente, controle interno, contabilidade, engenharia,

juridico ou demais setores municipais;

Termo de Referéncia — Pagina 9 de 103



http://www.orindiuva.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 — CENTRO — CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — www.orindiuva.sp.gov.br

VI — A garantia de aprovagdo de propostas, liberagcdo de recursos, celebragao de

convénios, aprovagao de prestagdes de contas ou obtencao de transferéncias publicas;

VII — A utilizagdo de credenciais pessoais de agentes publicos sem autorizagao,

controle e rastreabilidade;

VIII - A execucgdo de atos que dependam de manifestacdo formal, técnica,

juridica, contabil, fiscalizatoria ou deciséria da Administragdo Municipal;

IX — A realizagdo de qualquer ato que configure promessa de resultado,
influéncia indevida, obtengdo garantida de recursos, aprovacao garantida de instrumentos ou

intermediacdo ndo institucional perante 6rgaos concedentes, mandatarias ou agentes publicos

externos.
9. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1. A contratagdao devera observar, no minimo, os seguintes requisitos:

I — Experiéncia compativel com o objeto, especialmente em assessoria,

consultoria ou apoio técnico relacionado a convénios, transferéncias voluntarias, contratos

de repasse, prestacdo de contas, TRANSFEREGOV, SEI, SP Sem Papel ou plataformas

equivalentes;
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IT — Capacidade de prestar orientagdo técnica e apoio operacional em sistemas

oficiais e instrumentos de transferéncias publicas;

IIT — disponibilidade para atendimento remoto continuo e reunides presenciais

quando necessarias e previamente agendadas;

IV — Elaboragao de relatorio mensal de atividades;

V — Manutencao de sigilo sobre informagdes, documentos, dados e estratégias

administrativas do Municipio;

VI — Observancia da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD;

VII — Auséncia de impedimentos para contratar com a Administragao Publica;

VIII — Regularidade juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira

minima;

IX — Qualificagdo técnica compativel com o objeto;

X — Assinatura de declaragdes de integridade, inexisténcia de conflito de

interesses e ciéncia das obrigacdes contratuais.
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9.2. Os requisitos de habilitagdo e qualificagdo deverdo ser proporcionais a
natureza e¢ ao valor da contratacdo, evitando exigéncias excessivas, restritivas ou

incompativeis com a finalidade da contratacao direta por dispensa de licitagao.

10. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

10.1. A execugao sera realizada de forma remota e/ou presencial, continua e sob
demanda, com possibilidade de reunides presenciais previamente agendadas, quando

necessarias a adequada execugao do objeto.

10.2. A CONTRATADA devera disponibilizar canal institucional de
comunica¢do com o gestor e o fiscal do contrato, preferencialmente por e-mail institucional,

telefone, aplicativo corporativo ou outro meio formalmente definido pela Administracdo.

10.3. As demandas encaminhadas 8 CONTRATADA deverao observar fluxo

minimo de registro, contendo, sempre que aplicavel:

I — Identificagdo do setor solicitante;

I — Identificacdo do instrumento, convénio, contrato de repasse, termo ou

procedimento relacionado;

III — Descrigdo objetiva da demanda;
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IV — Prazo legal, regulamentar ou operacional envolvido, quando houver;

Y — Documentos necessarios a analise;

VI — Grau de prioridade, quando houver risco de perda de prazo ou prejuizo a

Administragao;

VII - Servidor responsavel pela valida¢do das informagdes.

10.3.1. Em situacdes urgentes, nas quais a demanda seja inicialmente
comunicada por meio verbal ou por canal informal, o gestor, o fiscal ou o setor solicitante
deverd providenciar o registro posterior da solicitacdo, com informagdes minimas suficientes

para preservar a rastreabilidade da execucao.

10.4. A CONTRATADA devera organizar as demandas recebidas, acompanhar
prazos, apontar pendéncias, sugerir providéncias € comunicar tempestivamente riscos ou

inconsisténcias ao gestor e ao fiscal do contrato.

10.5. Em caso de demandas simultaneas, o gestor do contrato podera estabelecer
ordem de prioridade, considerando prazos criticos, risco de restrigdo ao Municipio, risco de
perda de recurso, diligéncia de 6rgao concedente, prestagdo de contas ou necessidade de

providéncia imediata.
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10.6. A atuacdo da CONTRATADA em sistemas oficiais somente podera
ocorrer quando autorizada pela Administragao, sob supervisao do servidor responsavel e sem

pratica de atos decisorios ou assinatura de documentos oficiais em nome do Municipio.

10.7. A CONTRATADA devera manter registro minimo das atividades
realizadas, de forma a permitir rastreabilidade, fiscalizagao, medicao e avaliagdo da execugao

contratual.

11. DO RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES

11.1. A CONTRATADA devera apresentar relatério mensal de atividades até o
5° dia util do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, salvo prazo diverso
expressamente definido e justificado pelo gestor do contrato, sem prejuizo da obrigatoriedade

de apresentagdo mensal do relatorio como condi¢do de medicao, ateste e pagamento.

11.2. O relatério mensal devera conter, no minimo:

I — Relacdo dos instrumentos acompanhados no periodo;

IT — Identificagdo do convénio, contrato de repasse, termo de compromisso,

termo de ajuste, transferéncia fundo a fundo ou instrumento congénere;

III — Orgdo concedente, mandataria ou entidade envolvida, quando aplicavel;
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IV — Objeto do instrumento acompanhado;

V - Fase atual do instrumento;

VI — Prazos criticos monitorados;

VII - Pendéncias identificadas;

VIII - Providéncias adotadas ou recomendadas;

IX — Documentos elaborados, revisados, organizados ou apoiados;

X — Orientagdes técnicas prestadas aos setores municipais;

XI — Riscos, inconsisténcias ou irregularidades comunicadas;

XII — Demandas atendidas e pendéncias remanescentes;

XIII — Reunides realizadas, quando houver;

XIV — Recomendacdes para o periodo subsequente.

Termo de Referéncia — Pagina 15 de 103



http://www.orindiuva.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 — CENTRO — CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — www.orindiuva.sp.gov.br

11.3. O relatério mensal devera servir como parametro minimo para verificagao
da execugdo, medi¢ao dos servigos, ateste, pagamento, glosa e eventual apuragdo de

inconsisténcias.

11.4. O fiscal ou gestor podera solicitar complementagdo, correcdo ou
detalhamento do relatorio mensal sempre que verificar insuficiéncia, inconsisténcia, omissao

ou baixa rastreabilidade das informag¢des apresentadas.

11.5. A CONTRATADA devera apresentar comunicacdes extraordindrias
sempre que identificar prazos criticos, risco de glosa, risco de rejeicao de prestagao de contas,
inconsisténcia em sistema oficial, pendéncia relevante ou fato capaz de causar prejuizo a

Administragao.

12. DO RELATORIO FINAL

12.1. Ao término da vigéncia contratual, a CONTRATADA devera apresentar

relatorio final consolidado, contendo, no minimo:

I — Relagao dos instrumentos acompanhados durante a vigéncia;

II — Sintese das atividades executadas;

IIT — Pendéncias remanescentes;
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IV — Riscos ainda existentes;

V — Documentos apoiados ou organizados;

VI - Orientacdes expedidas;

VII — Recomendagdes para continuidade interna;

VIII - Informagdes necessarias a preservagao da memoria administrativa.

12.2. O relatério final ndo substitui os relatérios mensais, nem afasta a

necessidade de correcao de pendéncias identificadas durante a execucao contratual.

13. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1. A execugdo contratual serd acompanhada por gestor e fiscal formalmente

designados pela autoridade competente.

13.2. Compete ao gestor_do_contrato, sem prejuizo de outras atribuigdes

previstas em ato de designacdo:

I — Coordenar a relacao institucional com a CONTRATADA;

II — Acompanhar o cumprimento das obrigagdes contratuais;
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III — Avaliar a adequagdo dos relatorios mensais;

IV — Solicitar correg¢des, complementagdes ou esclarecimentos;

V — Decidir, com apoio do fiscal, sobre aceite, glosa, retencdo de valores

controvertidos ou comunicagdo de ocorréncia;

VI — Comunicar a autoridade competente fatos relevantes que possam ensejar

apuragao, san¢ao ou extin¢ao contratual.

13.3. Compete ao fiscal do contrato, sem prejuizo de outras atribui¢des

previstas em ato de designacdo:

I — Acompanhar a execuc¢do dos servigos;

II — Verificar a compatibilidade dos relatorios com as demandas atendidas;

III — Registrar ocorréncias;

IV — Avaliar a suficiéncia das informagdes apresentadas;

V — Solicitar correcoes de relatorios e documentos;
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VI — Subsidiar o gestor quanto ao ateste, pagamento, glosa ou ado¢dao de

providéncias administrativas.

13.4. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por falhas, omissdes, inconsisténcias, descumprimentos ou prejuizos

decorrentes da execucao contratual.

13.5. O gestor e o fiscal poderdo solicitar apoio técnico, juridico, contabil, de
engenharia, controle interno ou de outro setor competente sempre que a demanda exigir

analise especifica.

14. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO, MEDICAO E PAGAMENTO

14.1. A medigdo dos servicos serda mensal e tera como referéncia a efetiva
execuc¢do das atividades contratadas, demonstrada mediante relatorio mensal, registros de
demandas, comunicagdes, orientacdes técnicas, acompanhamento de prazos e demais

evidéncias de execucao.

14.2. O recebimento provisorio mensal dos servigos sera realizado pelo fiscal do
contrato, mediante andlise do relatorio mensal de atividades, dos registros de demandas e das

demais evidéncias de execu¢do disponiveis.

14.3. Apds o recebimento provisorio, o fiscal podera solicitar corregdo,

complementacdo ou esclarecimento do relatério mensal, quando verificar insuficiéncia,
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inconsisténcia, omissao, baixa rastreabilidade das informagdes ou incompatibilidade entre as

atividades relatadas e as demandas encaminhadas.

14.4. O recebimento definitivo mensal, para fins de ateste, medi¢ao e pagamento,
ocorrerd apds manifestacdo do gestor do contrato, com apoio do fiscal, quanto a
conformidade da execugao, a suficiéncia das informagdes apresentadas e ao atendimento das

obrigagdes contratuais.

14.5. O pagamento ficara condicionado:

I — A apresentacio do relatério mensal de atividades;

IT — Ao recebimento definitivo mensal ou ateste do servigo;

III — A aprovagio do relatorio pelo fiscal e/ou gestor;

IV — A verificagdo da regularidade fiscal, social e trabalhista da

CONTRATADA, quando exigivel;

V — A emissio regular da nota fiscal;

VI - A inexisténcia de pendéncia impeditiva de pagamento.
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14.6. Caso o relatério mensal seja considerado insuficiente, genérico, incompleto
ou inconsistente, a CONTRATADA serd notificada para correcdo ou complementagdo no

prazo fixado pelo gestor ou fiscal.

14.7. A auséncia de relatorio mensal, a apresentacdo de relatdrio insuficiente ou
a ndo comprovacdao minima da prestacdo dos servicos poderd ensejar suspensdo do ateste,
glosa proporcional, retencdo cautelar de wvalores controvertidos ou apuracdo de

descumprimento contratual, conforme o caso.

14.8. A glosa ou retengdo de valores controvertidos nao constitui, por si sé,
san¢do administrativa, mas medida de adequacio entre pagamento e servico
efetivamente prestado, sem prejuizo da instauragdo de procedimento préprio quando houver

indicio de infra¢dao contratual.

14.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contado do recebimento definitivo mensal do servi¢o e da apresenta¢io regular da nota

fiscal, observadas as rotinas administrativas e financeiras do Municipio.

15. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1. A estimativa do valor da contratacdo foi definida mediante pesquisa de
precos especifica, formalizada em relatério proprio, observadas a Lei n® 14.133/2021, o
Decreto Municipal n® 1.933/2024 e as diretrizes aplicaveis a formagao do preco estimado nas

contratacdes publicas.
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15.2. A pesquisa devera buscar parametros compativeis com o objeto,

considerando, sempre que possivel:

I — Contratagdes similares disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes

Publicas — PNCP;

II — Contratagdes de municipios de porte e realidade administrativa semelhantes;

IIT — Contratagdes de assessoria, consultoria ou apoio técnico em convénios,

transferéncias voluntarias, contratos de repasse, prestacdo de contas e sistemas correlatos;

IV — Cotagdes diretas com fornecedores do ramo;

V — Contratos publicos vigentes ou recentes com escopo material equivalente;

VI — Portais de transparéncia, bancos publicos de pregos e demais fontes idoneas

de mercado;

VII — Anélise critica da equivaléncia entre os objetos pesquisados.

15.3. Nao deverdo compor a cesta de precos, sem justificativa técnica expressa,
contratacdes ou cotagdes que se refiram a objetos genericamente denominados como
assessoria, consultoria ou apoio administrativo, mas que ndo demonstrem equivaléncia

material minima com o escopo pretendido, especialmente quanto a gestdo de convénios,
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transferéncias publicas, contratos de repasse, sistemas oficiais, acompanhamento de prazos,

suporte a prestacao de contas e emissao de relatorios.

15.4. A metodologia de definicdo do prego estimado devera ser expressamente
justificada no relatério de pesquisa de precos, indicando as fontes utilizadas, a data de
obtencdo dos pardmetros, a equivaléncia material dos objetos, os eventuais precos

desconsiderados, a técnica de calculo adotada e a memoria de calculo correspondente.

15.5. A contratacdo somente poderd prosseguir por dispensa de licitagdo em
razao do valor se a estimativa final permanecer dentro do limite legal aplicavel, se houver
demonstracdo de vantajosidade e se for juntada manifestacdo quanto a inexisténcia de

fracionamento indevido da despesa.

15.6. Valor estimado global da contratagdo para 12 (doze) meses: R$ 58.578,84

(cinquenta e oito mil, quinhentos e setenta e oito reais e oitenta e quatro centavos).

15.7. Valor mensal estimado: RS 4.881,57 (quatro mil, oitocentos e oitenta e

um reais e cinquenta e sete centavos).

15.8. Quantidade: 12 meses.

15.9. O valor estimado foi definido pela média aritmética simples dos 09 (nove)

parametros validos da cesta de precos, nos termos da pesquisa de precos consolidada e do
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Parecer Técnico de Controle Interno n® 018/2026-UCCI-PMO/SP, que reconheceu a auséncia

de outliers relevantes e a suficiéncia da amostra.

QUADRO DE COTAGOES

Pagina 1 de 1

COTACAD |DATA DESCRICAD
00551/26  |28/07/2026 |CONTRATACAO DE ASSESSORIA TECNICA EM CONVENIOS
ABERTURA  |[ENCERRAMENTO|CENTRO DE CUSTO RESPONSAVEL
28/07/2026 GABINETE DO PREFEITO E DEPENDENCIA MARLI BORGES DOS SANTOS BARBOSA
PRODUTO
TEM DESCRICAO DO PRODUTO UNIDADE QUANTIDADE
1  028.009.328 SERVICO DE ASSESSORIA TECNICA EM CONVENIOS MES 12
PROPONENTES
CODIGO | NOME VLR UNIT. TOTAL
12752 MUNICIPIO DE ORINDIUVA 3.500,00 42.000,00
15550 PRIME ASSESSORIA E CONSULTORIA ADMINISTRATIVA LTDA 3.675,00 44.100,00
15559 PROJETOS.COM-SERVICOS DE ASSESSORIA LTDA 4.500,00 54.000,00
15554 C 5B CONSULTORIA E SERVICOS LTDA 5.100,00 51.200,00
15558 L F TEIXEIRA COSTA LTDA 5.200,00 52.400,00
15555 ICAP - INSTITUTO DE CAPACITACAD EM ADMINISTRACAO PUBLICA LTDA 5.250,00 53.000,00
15551 LINEAR ASSESSORIA LTDA 5.319,09 53.829,08
15556 AQUALUNG GESTAD E CONSULTORLE AMBIENTAL LTDA 5.390,00 54.680,00
15557 NMB0 ASSESSORIA LTDA £.000,00 72.000,00
PROPOMENTE WENCEDOR VLR UNIT. TOTAL
0,00 0,00
PREGO MEDIO DO TTEM 4.881,57 58.578,84
RELACAOQ DE PROPONENTES PARTICIPANTES
cODIGO | PROPOMENTES VALOR
12752 MUNICIFIO DE ORINDIUVA 45.143.970/0001-77 42.000,00
15554 C 5B CONSULTORIA E SERVICOS LTDA 45.939.885/0001-80 51.200,00
15555 ICAP - INSTITUTO DE CAPACITACAOQ EM ADMINISTRACAQ P 21.107.770/0001-08 53.000,00
15556 AQUALUNG GESTAD E CONSULTORLA AMBIENTAL LTDA 40.773.873/0001-51 54.680,00
15557 NM30 ASSESSORIA LTDA 32.495.398/0001-95 72.000,00
15558 L F TEIXEIRA COSTA LTDA 29.553.594/0001-40 52.400,00
15559 PROJETOS.COM-SERVICOS DE ASSESSORLA LTDA 11.293.063/0001-08 54.000,00
15560 PRIME ASSESSORIA E CONSULTORIA ADMINISTRATIVA LTDA 12.665.387/0001-84 44.100,00
15551 LINEAR ASSESSORIA LTDA 10.640.025/0001-03 53.829,08
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16. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

16.1. A selecao do fornecedor sera realizada no ambito da contratacao direta por
dispensa de licitagdo em razao do valor, observados os requisitos legais, a pesquisa de pregos,

a demonstracao de vantajosidade, a habilitacdo e a razdo da escolha do contratado.

16.2. Na etapa propria, devera ser observada a divulgacdo do procedimento no
sitio eletronico oficial do Municipio, pelo prazo minimo previsto no regulamento municipal,
com especificagdo do objeto e manifestacdo de interesse da Administragio em obter

propostas de eventuais interessados.

16.3. Sempre que possivel, deverdo ser solicitadas propostas de, no minimo, 3
(trés) fornecedores do ramo de atividade pertinente, sem prejuizo da utilizacdo de
contratagdes similares, dados do PNCP, bancos publicos de precos, portais de transparéncia

e outros parametros 1doneos de mercado.

16.4. O critério de julgamento/selecdo serd o menor preco global para o
periodo de 12 (doze) meses, dentre as propostas validas e compativeis com o objeto, desde
que atendidos integralmente os requisitos técnicos minimos, as condi¢des de habilitacao, a
auséncia de impedimentos, a exequibilidade da proposta e a efetiva vantajosidade para a

Administragao.

16.5. A proposta devera conter, no minimo:
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I — Identificagcdo da proponente;

IT — Descrig¢ao do objeto ofertado;

III — Valor mensal;

IV — Valor total para 12 meses;

V — Prazo de validade da proposta;

VI — Declaragao de ciéncia das condi¢des de execucao;

VII - Identificacao do responsavel técnico-operacional, quando indicado;

VIII - Demais informagdes solicitadas pela Administragao.

17. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA E DA EXEQUIBILIDADE

17.1. A proposta serd analisada quanto a conformidade com o objeto, escopo,
unidade de contratacdao, quantitativo, forma de execug¢do, requisitos técnicos, obrigagoes e

condicdes previstas neste Termo de Referéncia.

17.2. A aceitabilidade do preco sera aferida mediante confronto com a pesquisa

de pregos, com os parametros de mercado e com a andlise critica de equivaléncia material.
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17.3. A apresentacdo de proposta com valor significativamente inferior aos
parametros de mercado poderd ensejar diligéncia para comprovagdao da exequibilidade,

vedada a desclassificagdo automatica por preco reduzido.

17.4. Poderao ser solicitados documentos ou esclarecimentos para demonstra¢ao
da exequibilidade, tais como composi¢ao de custos, estrutura operacional, equipe disponivel,
contratos similares, notas fiscais, metodologia de atendimento, capacidade de execugdo e

declaragao formal de responsabilidade pela execugdo integral do objeto.

17.5. A proposta serd considerada inexequivel quando, apods diligéncia, ndo for
demonstrada a viabilidade econdémica da execu¢ao, houver inconsisténcia relevante entre
preco e escopo, auséncia de lastro operacional minimo ou recusa injustificada em prestar

esclarecimentos.

17.6. A proposta serd considerada inaceitdvel quando permanecer acima do valor
estimado ou pre¢o maximo definido pela Administragdo, apds eventual negociacdo, ou

quando ndo atender as condi¢des técnicas minimas do objeto.

18. DA HABILITACAO

18.1. A futura CONTRATADA devera apresentar documentagdo de habilitagdao
compativel com a natureza e o valor da contratag¢do, nos termos da Lei n® 14.133/2021, do

Decreto Municipal n° 1.933/2024 e deste Termo de Referéncia.
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18.2. HABILITACAO JURIDICA

18.2.1. A habilitagado juridica sera comprovada por meio de:

I — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente

registrado;

IT — Prova de inscrigdo no CNPJ;

IIT — Documentos de identificagdo e comprovagao de poderes do representante

legal,

IV — Instrumento de procuracao, ata de elei¢do, ato de designacao ou documento
equivalente, quando o representante ndo constar expressamente do ato constitutivo ou quando

a forma societaria exigir documento especifico de representacao.

18.3. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

18.3.1. A regularidade fiscal, social e trabalhista serda comprovada por meio de:

I — Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

II — Prova de regularidade perante a Fazenda Federal e Divida Ativa da Unido;
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III — Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, quando aplicavel;

IV — Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da

empresa,

V — Prova de regularidade relativa ao FGTS;

VI - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho,

mediante Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

VII - Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual, nos termos do art. 68, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

18.3.2. A exigéncia de inscri¢ao estadual e/ou municipal observara a pertinéncia
com o ramo de atividade e a efetiva existéncia do cadastro no domicilio ou sede da
proponente, ndo sendo exigivel documento inexistente ou inaplicavel a natureza juridica da

empresa.

18.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

18.4.1. A qualificagdo econdmico-financeira sera comprovada mediante
apresentacao de certiddo negativa de feitos de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial,

expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.
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18.4.2. Sera admitida empresa em recuperacao judicial ou extrajudicial, desde
que demonstrada sua aptidao econdmica para executar o objeto, nos termos da legislagao e

da orientagdo jurisprudencial aplicavel.

18.5. QUALIFICACAO TECNICA

18.5.1. A qualificagdo técnica sera comprovada mediante apresentacdo de
atestado(s) ou certiddo(des) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome da proponente, que demonstre(m) experiéncia anterior

compativel com o objeto.

18.5.2. O(s) atestado(s) deverd(ao) demonstrar experiéncia em servigos de
assessoria, consultoria, apoio técnico ou apoio operacional relacionados a gestdo de
convénios, contratos de repasse, transferéncias voluntarias, instrumentos congéneres,

prestacdo de contas, TRANSFEREGOV, SEI, SP Sem Papel ou plataformas equivalentes.

18.5.3. Sera admitida a comprovagdo por mais de um atestado, desde que, em
conjunto, os documentos demonstrem experiéncia compativel com as parcelas de maior

relevancia técnica do objeto.

18.5.4. A Administracao podera realizar diligéncia para verificar a autenticidade,

suficiéncia, compatibilidade e pertinéncia dos atestados apresentados.
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18.6. DECLARACOES COMPLEMENTARES

18.6.1. A proponente devera apresentar, quando solicitado:

I — Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a

Administragdo Publica;

II — Declaragao de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da

Constitui¢ao Federal;

III — Declaragdao de ciéncia e concordancia com as condigdes do Termo de

Referéncia;

IV — Declaragao de inexisténcia de conflito de interesses;

V — Declaracdo de compromisso de sigilo e confidencialidade;

VI — Declaragao de observancia da LGPD;

VII - Declaracao de que atende aos requisitos de habilitagdo, respondendo o

declarante pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei;

Termo de Referéncia — Pagina 31 de 103



http://www.orindiuva.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 — CENTRO — CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — www.orindiuva.sp.gov.br

VIII - Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas

especificas, quando aplicavel;

IX — Declaragdo de que a proposta econdmica compreende a integralidade dos
custos necessarios a execucdo do objeto, inclusive custos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais, comerciais, operacionais, deslocamentos, ferramentas, tributos, encargos e demais

despesas incidentes;

X — Declaragdo de inexisténcia de trabalho de menor em situag¢do vedada pelo
art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢ao Federal, quando ndo contemplada em documento

proprio;

XI — Declaragao de ciéncia das regras de sigilo, protecao de dados, integridade,
anticorrupg¢ao, auséncia de promessa de resultado e vedacao de substituicdo das competéncias

decisoérias dos agentes publicos municipais.

VII — Declaragdo de integridade e anticorrupgao.

19. DAS CONSULTAS IMPEDITIVAS

19.1. Antes da contratacdo, deverao ser realizadas consultas a cadastros

impeditivos e sancionatorios aplicaveis, especialmente:

Termo de Referéncia — Pagina 32 de 103



http://www.orindiuva.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 — CENTRO — CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — www.orindiuva.sp.gov.br

I — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;

IT — Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP;

III — Cadastro de sang¢des do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, quando

disponivel;

IV — Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade do CNJ;

V — Demais cadastros oficiais pertinentes.

19.2. A existéncia de apontamento devera ser analisada quanto a abrangéncia
subjetiva, temporal, material e territorial da san¢do, assegurado o contraditorio quando

necessario antes de eventual afastamento da contratagao.

20. DA SUBCONTRATACAO

20.1. E vedada a subcontratacao do nticleo essencial do objeto, especialmente das
atividades de assessoria técnica, orientacdo, monitoramento, apoio a prestagdo de contas,
suporte a alimentagdo de sistemas oficiais, elaboragdo de relatdrios e interlocucdo técnica

institucional.
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20.2. Somente sera admitido apoio acessorio ou instrumental quando
expressamente justificado, previamente autorizado pela Administracao e desde que ndo haja

prejuizo a responsabilidade integral da CONTRATADA pela execucdo do objeto.

20.3. E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica que mantenha
vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdlo CONTRATANTE, agente publico que atue na contratagdo, gestdo ou
fiscalizagdo do contrato, ou com seus cOnjuges, companheiros ou parentes, na forma da

legislagao aplicavel.

21. DA PROTECAO DE DADOS, SIGILO E SEGURANCA DA INFORMACAO

21.1. A contratagdo envolvera acesso a informacdes administrativas,
documentos, prazos, sistemas oficiais e, eventualmente, dados pessoais ou informagdes

sensiveis vinculadas aos instrumentos de transferéncias publicas.

21.2. Para os fins da Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais, salvo disposi¢do especifica em sentido diverso, o Municipio atuara como
CONTROLADOR dos dados pessoais ¢ a CONTRATADA como OPERADORA,
tratando os dados exclusivamente conforme as instrugdes da Administragdo e para as

finalidades necessarias a execug¢ao contratual.
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21.3. A CONTRATADA devera observar a LGPD, a Lei de Acesso a
Informagdo, as normas de seguranga da informacgdo aplicdveis e as orientagdes da

Administragdo Municipal.

21.4. O tratamento de dados devera limitar-se as finalidades necessarias a
execugao contratual, sendo vedado o uso proprio, comercial, promocional, estatistico,
treinamento de modelos, compartilhamento nao autorizado ou qualquer finalidade estranha

ao objeto contratado.

21.5. A CONTRATADA devera manter sigilo sobre informag¢des, documentos,
dados, estratégias administrativas e demais elementos aos quais tiver acesso em razao da

execucao contratual.

21.6. A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas, administrativas e
organizacionais aptas a proteger dados, documentos e informagdes contra acessos ndo
autorizados, perda, alteracdo, divulgacdo indevida, destruicdo ou qualquer forma de

tratamento inadequado.

21.7. A CONTRATADA devera comunicar a Administragcdo, em até 24 (vinte
e quatro) horas da ciéncia, a ocorréncia de incidente ou suspeita de incidente de seguranga
que possa acarretar risco ou dano relevante a Administragdo, aos titulares de dados ou aos

instrumentos acompanhados.
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21.8. Ao término da contratacio, ou sempre que determinado pela
Administragdo, a CONTRATADA devera devolver, transferir, eliminar, anonimizar ou
bloquear dados, documentos e informagdes, conforme orientagdo do Municipio, ressalvadas

hipdteses legais de guarda obrigatoria.

21.9. As obrigacdes de sigilo, confidencialidade e prote¢do de dados subsistirdo
apods o encerramento da contratacdo, enquanto as informacdes mantiverem carater sigiloso,

reservado ou protegido por lei.

22. DA INTEGRIDADE, ANTICORRUPCAO E CONFLITO DE INTERESSES

22.1. A CONTRATADA deverd observar as normas de integridade,
anticorrup¢do, moralidade administrativa, prevengdo a conflitos de interesses e

responsabilizacdo por atos lesivos a Administragdo Publica.

22.2. E vedado 3 CONTRATADA, seus socios, administradores, empregados,

prepostos, representantes, subcontratados e terceiros vinculados:

I — Prometer, oferecer, dar, solicitar, aceitar ou receber vantagem indevida;

IT — Praticar atos de fraude, conluio, simulagdo, manipula¢do ou direcionamento

indevido;

III — Utilizar informacao privilegiada;
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IV — Atuar em conflito de interesses;

V — Prometer aprovagdo de propostas, liberagdo de recursos, celebracao de

instrumentos ou aprovagdo de prestagdes de contas;

VI — Atuar como lobista, despachante, intermedidrio politico ou representante

ndo institucional perante 6rgaos concedentes;

VII — Dificultar fiscalizagdo, auditoria, controle ou apuragao administrativa;

VIII — Praticar qualquer conduta incompativel com a Lei n® 14.133/2021, a Lei
n°® 12.846/2013, a Lei n°® 8.429/1992, o Decreto Municipal n® 1.933/2024 e demais normas

correlatas.

22.3. A CONTRATADA devera comunicar & Administragao, em até 5 (cinco)
dias tteis da ciéncia, a ocorréncia de fato superveniente que possa caracterizar impedimento,

conflito de interesses, risco de integridade ou incompatibilidade com a execu¢do contratual.

22.4. O descumprimento das obrigacdes de integridade podera ensejar glosa,
retengdo cautelar de valores controvertidos, apuragdo administrativa, comunicagdo a 6rgaos
de controle, aplicacdo de sancdes, extingdo contratual e reparagdo integral de danos,

conforme o caso.
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23. DA SUSTENTABILIDADE

23.1. Em razdo da natureza predominantemente intelectual e operacional do

objeto, os impactos ambientais diretos sdo reduzidos.

23.2. Ainda assim, a execuc¢do devera observar praticas administrativas

sustentaveis, especialmente:

I — Preferéncia pela tramitacgao eletronica de documentos;

II — Uso prioritario de comunicagdes digitais;

III — Reducgdo de impressdes desnecessarias;

IV — Organizagdo e armazenamento digital de documentos, quando possivel;

V — Realizacdo de reunides remotas sempre que suficiente ao atendimento da

demanda;

VI - Adogao de boas praticas de gestdo documental e racionalizagdo de recursos

administrativos.

23.3. Eventuais reunides presenciais deverdo ser realizadas apenas quando

necessarias a adequada execucao do objeto ou a orientagcdo dos setores municipais.
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24. DOS RISCOS E CONTROLES PREVENTIVOS

24.1. A execugao contratual devera observar os riscos identificados no Estudo
Técnico Preliminar, especialmente aqueles relacionados a delimitagdo do escopo,
substitui¢ao indevida da Administragdo, pesquisa de precos insuficiente, fracionamento de
despesa, uso de sistemas oficiais, uso de credenciais, pagamento sem comprovacao
adequada, auséncia de rotina de fiscalizagdo, violacdo de sigilo e dados pessoais, dependéncia

excessiva da contratada, atuacao fora do escopo e prorrogagao indevida.

24.2. Os controles preventivos previstos neste Termo de Referéncia,
especialmente relatorio mensal, registro de demandas, validacdo municipal das informagdes,
fiscalizacdo formal, vedacdo de atos decisorios, regras de sigilo e LGPD, clausulas de
integridade e critérios de medi¢do e pagamento, constituem medidas minimas de mitigagao

dos riscos identificados na fase preparatoria.

24.3. O gestor e o fiscal do contrato deverdo comunicar a autoridade competente
a identificacdo de novo risco relevante, agravamento de risco ja mapeado, falha de execucao,

insuficiéncia dos controles previstos ou necessidade de ado¢ao de providéncia corretiva.

24.4. A analise de riscos podera ser complementada durante a execugdo
contratual, caso sejam identificados fatos supervenientes, alteragdo do modelo de execugao,
ampliagcdo de demandas, mudan¢a normativa, inconsisténcia operacional ou evento capaz de

comprometer a adequada execugdo do objeto.
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25. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

25.1. Sao obrigagoes da CONTRATADA.:

I — Executar o objeto conforme este Termo de Referéncia, a proposta

apresentada, o contrato e as orientagcdes formais da Administragao;

II — Prestar assessoria e apoio técnico-operacional nos limites do objeto

contratado;

III — Manter canal institucional de atendimento com o gestor ¢ o fiscal;

IV — Acompanhar prazos, pendéncias, diligéncias e providéncias relacionadas

aos instrumentos acompanhados;

V — Comunicar tempestivamente riscos, inconsisténcias, irregularidades, prazos

criticos e pendéncias relevantes;

VI — Apresentar relatorio mensal de atividades;

VII — Corrigir, complementar ou detalhar relatérios sempre que solicitado;

VIII — Manter sigilo e confidencialidade sobre informac¢des e documentos

acessados;
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IX — Observar a LGPD e as normas de seguran¢a da informacao;

X — Abster-se de praticar atos decisorios ou privativos de agentes publicos

municipais;

XI — Nao prometer resultado dependente de decisdo de o6rgdo concedente,

mandataria ou terceiro;

XII — Manter, durante toda a execucao contratual, as condi¢oes de habilitacdo e

qualificacdo exigidas;

XIII — Responder por danos causados a Administracdo ou a terceiros em razao

de acdo ou omissao decorrente da execucgado contratual;

XIV — Cooperar com fiscalizagdes, auditorias, apuracdes e controles internos ou

externos;

XV — Comunicar fato superveniente que possa comprometer a execucao

contratual, a regularidade, a integridade ou a auséncia de conflito de interesses;

XVI — Apresentar relatorio final ao término da contratacdo;
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XVII — Manter registros minimos das demandas recebidas, atividades
executadas, orientagdes prestadas, documentos apoiados e comunicagdes realizadas, de modo

a permitir rastreabilidade, fiscaliza¢do, medigdo e avaliacdo da execucgdo contratual;

XVIII — Devolver, transferir ou disponibilizar a Administragdo, ao término da
contratacdo ou sempre que solicitado, os documentos, informagdes, registros, pendéncias e
subsidios produzidos ou organizados em razdo da execu¢do contratual, vedada a reten¢do

indevida de dados, arquivos ou documentos institucionais.

26. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

26.1. Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

I — Disponibilizar a CONTRATADA informagdes e documentos necessarios a

execug¢do do objeto, observadas as regras de sigilo e prote¢ao de dados;

IT — Indicar gestor e fiscal do contrato;

III — Definir canal institucional de comunicacao;

IV — Encaminhar demandas com informa¢des minimas necessarias a analise;

V — Validar informacdes antes de sua inser¢dao ou envio em sistemas oficiais,

quando aplicavel;
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VI — Supervisionar a atuagado da CONTRATADA em sistemas oficiais;

VII — Analisar os relatérios mensais apresentados;

VIII - Solicitar corre¢des, complementagdes ou esclarecimentos;

IX — Atestar a presta¢ao dos servi¢os quando regular;

X — Efetuar pagamento nas condi¢des pactuadas;

XI - Registrar ocorréncias e adotar providéncias em caso de descumprimento

contratual;

XII — Preservar a segregacao de fungdes e a responsabilidade decisoria dos

agentes publicos municipais;

XIII — Registrar, sempre que aplicavel, as demandas encaminhadas a
CONTRATADA, inclusive nos casos em que a solicitagdo tenha sido inicialmente

formulada por meio verbal ou informal;

XIV — Definir, por meio do gestor ou fiscal, a priorizagdo de demandas
simultaneas, especialmente quando houver prazos criticos, risco de glosa, risco de restricao

cadastral, diligéncia de 6rgao concedente ou necessidade de providéncia imediata.
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27. DA VIGENCIA, PRORROGACAO E REAJUSTE

27.1. A contratacao terda vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da

assinatura do contrato.

27.1.1. A execucao dos servigos terd inicio a partir da assinatura do contrato ou
da emissao de ordem de inicio dos servigos, conforme definido no instrumento contratual,

sem prejuizo da contagem da vigéncia contratual na forma do item anterior.

27.2. Eventual prorrogacio, se juridicamente admitida, devera ser precedida de
justificativa especifica, demonstragdo de vantajosidade, avaliagdo da execu¢do contratual,
comprovagdo da regularidade da CONTRATADA, disponibilidade orcamentaria,
verificag¢do de inexisténcia de sobreposi¢do com outros ajustes e analise da compatibilidade

com os limites e regras aplicaveis a contratagao direta por dispensa de licitacao.

27.3. E vedada a utilizacdo da prorrogagcdo como mecanismo de fracionamento

de despesa ou burla ao dever de licitar.

27.4. Os pregos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo inicial de 12 (doze)

meses.

27.5. Em caso de prorrogacdo juridicamente admitida, ou de continuidade da
execug¢ao apos o implemento da anualidade, o reajuste pelo IPCA/IBGE, ou por outro indice

oficial que venha a substitui-lo, sera processado de oficio pela Administragdo, observado
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o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data do orcamento estimado a que
a proposta se referir, ou do ultimo reajustamento, mediante calculo formal e formalizagao
por apostilamento, desde que preservadas a vantajosidade, a disponibilidade
orcamentaria, a regularidade da contratada e a compatibilidade com as regras

aplicaveis.

27.1.1. O célculo formal do reajuste observaréd a variagdo acumulada do indice

aplicavel no periodo, podendo ser representado pela formula:

R=vx (L)
= X|— —
I

Em que:

a) R corresponde ao valor do reajuste;

b) V corresponde ao valor contratual ou saldo contratual sujeito ao reajuste;
¢) / corresponde ao nimero-indice do més de aplicacdo do reajuste;

d) I, corresponde ao nimero-indice do més-base do or¢gamento estimado a que a

proposta se referir, ou do ultimo reajustamento.
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27.1.2. A previsao do item 27.5 observa o entendimento consolidado na
orientagdao do Tribunal de Contas da Unido quanto ao reajuste em sentido estrito, segundo o
qual o marco inicial para contagem da anualidade deve corresponder a data do orgamento
estimado a que a proposta se referir, ou ao ultimo reajustamento, nao sendo adequado contar
o0 prazo a partir da assinatura do contrato. Observa, ainda, a orientacdo de que o reajuste em
sentido estrito decorre da aplicagdao do indice previsto no instrumento contratual e pode ser
formalizado por apostilamento, sem necessidade de termo aditivo, conforme entendimento
referenciado nos Acorddos n® 1.587/2023-TCU-Plenario, n® 83/2020-TCU-Plenario, n°
7.184/2018-TCU-Segunda Camara e n° 2.205/2016-TCU-Plenério.

27.2. O reajuste em sentido estrito nio se confunde com revisio,
recomposicio do equilibrio econémico-financeiro ou repactua¢do. Nao se aplica
repactuacdo a presente contratacao, por inexistir regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra ou predominancia de mao de obra com custos sujeitos a acordo, convencao coletiva,
dissidio coletivo ou ato normativo equivalente, sem prejuizo de eventual revisdo ou
recomposi¢do do equilibrio econdmico-financeiro, quando cabivel, mediante requerimento

devidamente instruido e analise formal da Administracao.

28. DA GARANTIA CONTRATUAL

28.1. Considerando a natureza do objeto, o valor estimado e o regime de
execucdo, ndo sera exigida garantia contratual, salvo se a autoridade competente, de forma
motivada, entender necessaria a exigéncia diante de circunstancia especifica identificada na

instru¢ao.
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29. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

29.1. A CONTRATADA estara sujeita as san¢des administrativas previstas na
Lei n°® 14.133/2021, no Decreto Municipal n® 1.933/2024, no contrato ¢ nas demais normas

aplicaveis, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

29.2. Constituem infragdes passiveis de apuragdo, sem prejuizo de outras

previstas em lei ou contrato:

I — Deixar de apresentar relatério mensal;

IT — Apresentar relatério falso, incompleto, inconsistente ou incompativel com a

execucao;

IIT — Descumprir prazos ou obrigagdes contratuais;

IV — Omitir risco, inconsisténcia ou pendéncia relevante de que tenha ciéncia;

V — Utilizar indevidamente credenciais, documentos, dados ou informagoes;

VI - Violar sigilo, confidencialidade ou prote¢ao de dados;

VII — Atuar fora do escopo técnico-operacional contratado;
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VIII - Praticar ato decisorio ou privativo de agente publico;

IX — Prometer resultado, influenciar indevidamente ou atuar como intermediario

nao institucional;

X — Deixar de manter as condi¢des de habilitacao;

XI — Causar dano a Administragdo ou a terceiros;

XII — Dificultar fiscalizagdo ou apura¢ao administrativa.

29.3. As sangdes poderao incluir adverténcia, multa, impedimento de licitar e
contratar, declaracao de inidoneidade, extingdo contratual e demais consequéncias previstas

na legislacdo.

29.4. A aplicacdo de sang@o observard a natureza e a gravidade da infragdo, os
danos causados, as circunstancias agravantes e atenuantes, a reincidéncia, a vantagem

auferida, a cooperagdo da CONTRATADA e a proporcionalidade da medida.

29.5. A glosa ou retencdo de valores controvertidos nao se confunde com sangao
administrativa, podendo ser adotada como medida de adequagdo entre pagamento e servigo

efetivamente prestado, sem prejuizo da apuracao de eventual infragao.
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29.6. As multas aplicaveis deverdo ser definidas na minuta contratual, podendo
compreender multa moratoria, em razao de atraso ou descumprimento de prazo, ¢ multa
compensatdria, em razdo de inexecucdo total ou parcial, descumprimento de obrigagao
relevante, atuagdo fora do escopo, violacdo de sigilo, uso indevido de credenciais, omissao

de risco relevante ou outro inadimplemento contratual.

29.7. A definigdo e a aplicagao das multas deverdo observar a proporcionalidade,
a gravidade da infrag¢do, o prejuizo causado a Administragdo, a reincidéncia, a vantagem
eventualmente auferida, a extensdo do dano, a cooperagio da CONTRATADA ¢ a

necessidade de preservacao do interesse publico.

29.8. A aplicagdo de sangdes dependerd de procedimento administrativo proprio,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo da adocao de medidas cautelares
de prote¢do do interesse publico, como suspensdo de acessos, glosa, retencdo de valores

controvertidos ou comunicagao a 6rgaos de controle, quando cabiveis.

30. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

30.1. A contratacao possui indicagdo orgamentaria formal nos autos, conforme
manifestagdo do Setor de Contabilidade e Parecer Técnico de Controle Interno n°® 018/2026-

UCCI-PMO/SP.

30.2. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta da ficha n° 038,

vinculada a estrutura orcamentaria do Executivo, Administracdo, Gestdo Politico-
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Administrativa, natureza de despesa 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa

Juridica, com dotagao inicial e atual informada de R$ 420.000,00 no exercicio de 2026.

30.3. A emissao do empenho e a formalizagdo da despesa ficardo condicionadas
a confirmacao do saldo disponivel no momento préprio, sem prejuizo da compatibilidade da

previsao de recursos com o compromisso estimado de R$ 58.578,79 para 12 (doze) meses.

31. DAS CONTRATACOES CORRELATAS E DO NAO FRACIONAMENTO

31.1. Em atendimento ao art. 75, § 1°, da Lei n® 14.133/2021 ¢ ao art. 78, §§ 1°a
3°, do Decreto Municipal n°® 1.933/2024, devera constar dos autos manifestagdo especifica do
setor competente quanto ao somatdrio das despesas realizadas no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora e quanto ao somatdrio das despesas com objetos de mesma

natureza.

31.2. Para esse fim, considera-se necessaria a verificagdo de contratagdes
vigentes, anteriores ou simultaneas relacionadas a assessoria, consultoria, apoio técnico,
captagdo de recursos, gestdo de convénios, prestacdo de contas, transferéncias publicas,
planejamento ou suporte administrativo correlato, de modo a afastar sobreposicao de objetos,

duplicidade de pagamentos e fracionamento indevido de despesa.

31.3. A contratacdo somente devera ser autorizada apds a juntada de declaracao
ou certiddo do setor competente atestando a inexisténcia de sobreposi¢do contratual e a

observancia do limite legal aplicavel a dispensa em razao do valor.
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32. DOS ANEXOS

32.1. Integram ou poderao integrar a instru¢ao da contratacao, conforme o caso:

I — Documento de Formalizacao de Demanda;

II — Estudo Técnico Preliminar;

III — Termo de Referéncia;

IV — Relatério de pesquisa de pregos e documentos de suporte;

V — Modelo de proposta de precos;

VI — Modelo de declaragdes;

VII — Minuta do contrato administrativo;

VIII - Ficha técnica de padronizacgdo do servico, quando juntada aos autos;

IX — Manifestacdo de adequagdo orgamentaria;

X — Manifestacdo quanto a inexisténcia de fracionamento indevido;
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XI — Consultas a cadastros impeditivos € sancionatorios;

XII — Razdo da escolha do contratado;

XIII — Justificativa de prego;

XIV — Autorizagao da autoridade competente;

XV — Demais documentos necessarios a instru¢do da contratacao direta.

32.2. Em caso de divergéncia entre anexos ou documentos de instrucdo, devera
prevalecer a interpretacdo que preserve a compatibilidade entre o Documento de
Formalizagdo de Demanda, o Estudo Técnico Preliminar, este Termo de Referéncia, a
pesquisa de precos, a minuta contratual e a legislagdo aplicavel, sem ampliag¢do indevida do

objeto ou afastamento das vedagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

33. DAS DISPOSICOES FINAIS

33.1. O presente Termo de Referéncia devera manter compatibilidade integral
com o Documento de Formalizagdo de Demanda, o Estudo Técnico Preliminar, a pesquisa
de pregos, a ficha técnica de padronizagdo do servigco, a minuta contratual e os demais

documentos de instrucao da contratacao.
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33.2. A contratagdo somente podera prosseguir apds conclusdo da pesquisa de
precos, demonstracdo de vantajosidade, comprovacao da habilitagdo, justificativa de prego,
razdo da escolha do contratado, verificagdo de inexisténcia de fracionamento indevido,
manifestagdo orgamentdria, analise juridica quando cabivel e autorizacdo da autoridade

competente.

33.3. A execugdo contratual devera observar os controles preventivos
identificados no Estudo Técnico Preliminar, especialmente quanto a delimitacdo do escopo,
vedacdo de substitui¢do da Administra¢do, relatorio mensal, fiscalizagdo, controle de
acessos, protecdo de dados, integridade, auséncia de promessa de resultado e rastreabilidade

das atividades.

33.4. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo, com fundamento na
Lei n° 14.133/2021, no Decreto Municipal n° 1.933/2024, no contrato € nas demais normas

aplicaveis.

Orindiuva/SP, 13 de julho de 2026.

Tulio Ribeiro de Moura e Silva

Agente de Contratacio
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ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 39/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 20/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS DE ASSESSORIA E APOIO OPERACIONAL A GESTAO DE INSTRUMENTOS DE
TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS, CONVENIOS, CONTRATOS DE REPASSE, TERMOS DE
COMPROMISSO, TERMOS DE AJUSTE, TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO E INSTRUMENTOS
CONGENERES, ABRANGENDO ORIENTACAO TECNICA, ACOMPANHAMENTO DE PRAZOS, APOIO A
ELABORACAO E ALIMENTACAO DE INFORMACOES EM SISTEMAS OFICIAIS, MONITORAMENTO DA
EXECUCAO E SUPORTE A PRESTACAO DE CONTAS, SEM SUBSTITUICAO DAS COMPETENCIAS

DECISORIAS DOS AGENTES PUBLICOS MUNICIPAIS, CONFORME TERMO DE REFERENCIA.

DADOS DE IDENTIFICACAO DA PESSOA JURIDICA

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSCRICAO ESTADUAL:

INSCRICAO MUNICIPAL:
ENDERECO COMERCIAL:
TELEFONE COMERCIAL:

E-MAIL COMERCIAL:
DADOS BANCARIOS
BANCO:

AGENCIA:

CONTA:
DADOS DE IDENTIFICACAO DA PESSOA FiSICA RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO

NOME COMPLETO:

CPF:

RG:
ENDERECO RESIDENCIAL:
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E-MAIL:

= VALOR GLOBAL
ITEM DESCRICAO VALOR MENSAL (12 MESES)
ASSESSORIA TECNICA EM CONVENIOS, COMPREENDENDO
ORIENTACAO TECNICA, ACOMPANHAMENTO DE PRAZOS,
APOIO A ELABORACAO E ALIMENTACAO DE INFORMACOES
1 EM SISTEMAS OFICIAIS, MONITORAMENTO DA EXECUCAO E RS [e] RS [e]
SUPORTE A PRESTACAO DE CONTAS, SEM SUBSTITUICAO DAS
COMPETENCIAS DECISORIAS DOS AGENTES PUBLICOS
MUNICIPAIS, CONFORME TERMO DE REFERENCIA.

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA POR EXTENSO: RS [e]

Observacdo: o quantitativo corresponde a 12 (doze) meses de prestagdo

continuada dos servicos, com medicao mensal, conforme Termo de Referéncia.

A empresa [RAZAO SOCIAL], por seu representante legal, DECLARA que:

a) nos precos propostos estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos
necessarios ao integral cumprimento do objeto, inclusive tributos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, despesas operacionais, ferramentas,
sistemas, comunicacdes, relatorios, reunides, deslocamentos, suporte técnico, sigilo,

seguranca da informagao, protecao de dados pessoais e demais despesas incidentes;

b) a presente proposta ¢ valida por 60 (sessenta) dias, contados da data de sua

apresentacao, salvo prazo superior expressamente indicado pela proponente;

¢) tem pleno conhecimento de que a contratacdo sera processada por dispensa de

licitacdo, sem utilizagdo de plataforma eletronica de disputa, mediante instrugdo
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administrativa propria, observadas as condi¢des do aviso de contratagdo direta, da solicitagao

de or¢amento, do Termo de Referéncia e dos demais documentos do processo;

d) a solugdo ofertada atenderd integralmente ao Termo de Referéncia,
contemplando, no minimo, orientagdo técnica, acompanhamento de prazos, apoio a
elaboracdo, revisdo e organiza¢do de documentos, apoio a alimentagcdo de informagdes em
sistemas oficiais sob supervisdo da Administragdo, monitoramento da execugdo dos
instrumentos, suporte a prestacao de contas, relatorio mensal de atividades e comunicagdes
extraordinarias quando identificados prazos criticos, pendéncias relevantes, riscos,

inconsisténcias ou irregularidades;

e) os valores ofertados sdo compativeis com os praticados no mercado,
suficientes e exequiveis para a execuc¢do integral do objeto, considerada a prestacao
continuada por 12 (doze) meses, a execu¢do remota, continua e sob demanda, e a medicao

mensal dos servigos;

f) a proposta contempla a responsabilidade integral da empresa pela execugdo do
objeto, inclusive quando houver utilizagao de ferramentas, plataformas, apoio acessorio ou
instrumental, subcontratados autorizados ou terceiros vinculados a execug¢do, nos limites

autorizados pela Administracao;

g) a apresentacdo da proposta ndo transfere a proponente ou futura contratada
qualquer competéncia decisoria, fiscalizatoria, autorizativa, ordenadora de despesa ou de

representacdo institucional propria da Administragdo, nem a titularidade de credenciais,
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documentos, dados, informagdes, registros, relatdrios ou quaisquer ativos informacionais do

Municipio;

h) compromete-se, em caso de contratagdo, a manter todas as condig¢des
ofertadas, observar as obrigagdes de relatorio mensal, registro de demandas, sigilo, LGPD,
seguranca da informacao, integridade, confidencialidade, vedag¢do de promessa de resultado,
vedacgao de substitui¢ao das competéncias publicas, devolugao de informacgdes ao término da
contratacdo e demais exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e no contrato

administrativo.

[LOCAL], [dia] de [més] de [ano].

[NOME DO(A) REPRESENTANTE LEGAL]
[CARGO/FUNCAO]
[CPF]
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ANEXO II - MODELO DE DECLARACOES

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 39/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 20/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS

TECNICOS DE ASSESSORIA E APOIO OPERACIONAL A GESTAO DE INSTRUMENTOS DE
TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS, CONVENIOS, CONTRATOS DE REPASSE, TERMOS DE
COMPROMISSO, TERMOS DE AJUSTE, TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO E INSTRUMENTOS
CONGENERES, ABRANGENDO ORIENTACAO TECNICA, ACOMPANHAMENTO DE PRAZOS, APOIO A
ELABORACAO E ALIMENTACAO DE INFORMACOES EM SISTEMAS OFICIAIS, MONITORAMENTO DA
EXECUCAO E SUPORTE A PRESTACAO DE CONTAS, SEM SUBSTITUICAO DAS COMPETENCIAS

DECISORIAS DOS AGENTES PUBLICOS MUNICIPAIS, CONFORME TERMO DE REFERENCIA.

A empresa [RAZAO SOCIAL], inscrita no CNPJ sob n° [CNPJ], com sede a
[ENDERECO COMPLETO], neste ato representada por NOME DO REPRESENTANTE
LEGAL], [QUALIFICACAO], portador(a) do RG n° [RG] e do CPF n° [CPF], para fins de
instrucdo do processo de contratagdo direta por dispensa de licitagdo, DECLARA, sob as

penas da lei, que:

a) estd ciente e concorda com as condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, no aviso de contratagao direta, na solicitacdo de or¢gamento, na minuta contratual

e nos demais documentos do processo, quando aplicaveis;

b) atende aos requisitos de habilita¢do e qualificag@o exigidos para a contratagao,
comprometendo-se a apresentar os documentos comprobatorios solicitados pela

Administrag¢do e a manter tais condi¢des durante toda a execugao contratual;
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¢) inexistem fatos impeditivos para sua contratagdo com a Administra¢ao
Publica, comprometendo-se a comunicar imediatamente a superveniéncia de qualquer fato,
san¢do, impedimento, restricdo ou circunstancia que possa comprometer sua habilitagao,

idoneidade ou regularidade contratual;

d) ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, inciso XXXIII, da

Constitui¢ao Federal;

e) ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados submetidos a trabalho
degradante, forcado ou em condi¢gdes analogas a escravidao, observando os fundamentos e

direitos previstos na Constitui¢ao Federal;

f) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia,
reabilitado da Previdéncia Social e aprendiz, quando aplicaveis, nos termos da legislagdo

vigente;

g) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente, sem ajuste,
combinagdo, direcionamento, fraude, conluio, troca indevida de informagdes ou qualquer

conduta incompativel com a lisura da contratacao;

h) a proposta compreende a integralidade dos custos necessarios a execu¢do do

objeto, inclusive tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, despesas
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operacionais, ferramentas, sistemas, comunicagdes, relatérios, reunides, deslocamentos,
suporte técnico, sigilo, seguranca da informacdo, protecdo de dados pessoais e demais

despesas incidentes;

i) possui ou disponibilizard, até o inicio da execu¢do contratual, os recursos
técnicos, operacionais, humanos e organizacionais necessarios a prestagao dos servigos,
inclusive para atendimento das demandas, elaboragao de relatorios mensais, comunicagao de
riscos, acompanhamento de prazos, apoio a alimentagdo de sistemas oficiais sob supervisao

da Administragdo, sigilo, rastreabilidade e continuidade do suporte técnico-operacional;

j) esta ciente de que a contratagdo ndo transfere a futura contratada qualquer
competéncia decisoria, fiscalizatoria, autorizativa, ordenadora de despesa ou de
representacdo institucional propria da Administragdo, nem a titularidade de credenciais,
documentos, dados, informagdes, registros, relatdrios ou quaisquer ativos informacionais do

Municipio;

k) assume compromisso de cooperar integralmente com a execug¢ao contratual, a
organizacdo das informacdes, a preservacao da memoria administrativa, a elaboracao de
relatorio final, a entrega de registros, pendéncias, documentos apoiados, orientacdes

expedidas e recomendagdes necessarias a continuidade interna dos servigos;

1) estd ciente e compromete-se a cumprir as obrigacdes de prote¢do de dados
pessoais, seguranga da informacdo, confidencialidade, sigilo, integridade, rastreabilidade,
comunicacdo de incidentes e devolucao, transferéncia, eliminag¢do, anonimizagdo ou

bloqueio de dados, documentos e informagdes ao término da contratagdo ou quando
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determinado pela Administracao, nos termos da LGPD, do Termo de Referéncia e do contrato

administrativo;

m) compromete-se a observar normas de integridade, ética, anticorrupgao,
probidade administrativa e prevencdo a conflitos de interesses, abstendo-se de prometer,
oferecer, solicitar, aceitar, entregar ou receber vantagem indevida, bem como de praticar
qualquer ato de fraude, conluio, direcionamento, uso de informagao privilegiada, promessa

de resultado, intermediagdo nao institucional ou conduta lesiva a Administra¢dao Publica;

n) eventual utilizagdo de ferramentas, plataformas, apoio acessério ou
instrumental, subcontratados autorizados ou terceiros vinculados a execucao nao afastara sua
responsabilidade integral pela execugdo do objeto, pelo sigilo, pela seguranca da informacao,
pela protecao de dados pessoais, pela rastreabilidade das atividades e pela entrega das

informacgdes produzidas ou organizadas em razdo da contratagdo;

0) compromete-se a comunicar formalmente a Administragdo qualquer alteragado
relevante em sua equipe técnica essencial, metodologia de atendimento, canais institucionais
de comunicagdo, ferramentas utilizadas, politica de seguranca, apoio acessorio autorizado ou

outros elementos que possam afetar a execucao regular do objeto;

p) declara que as informacdes prestadas e os documentos apresentados sao
verdadeiros, auténticos e correspondem a situacdo existente na data de sua apresentacao,
sujeitando-se as san¢des administrativas, civis e penais cabiveis em caso de falsidade ou

omissao relevante.
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Quanto ao enquadramento empresarial, a proponente declara, para os fins

legais cabiveis:

[0 que NAO se enquadra como microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual,

[J que se enquadra como MICROEMPRESA — ME, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006;

[ que se enquadra como EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006;

[ que se enquadra como MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL — MEI, nos termos

da legislagdo aplicavel.

[LOCAL], [dia] de [més] de [ano].

[NOME DO(A) REPRESENTANTE LEGAL]
[CARGO/FUNCAO]
[CPF]
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ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° [¢]/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 39/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 20/2026

Pelo presente instrumento, de um lado, o MUNICIPIO DE ORINDIUVA,
pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob n°® 45.148.970/0001-77, com
sede administrativa na Praga Maria Dias, n° 614, Centro, Orinditiva, Estado de Sdo Paulo,
CEP 15.480-007, neste ato representado por [AUTORIDADE COMPETENTE]|,
[qualificacdo], doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado, a
empresa [RAZAO SOCIAL], inscrita no CNPJ sob n°® [e], Inscricio Estadual n° [e],
Inscrigdo Municipal na cidade de [Cidade/UF], sob o n° [@], com sede a [enderego completo],
e-mail [e], telefone [®], neste ato representada por [NOME], [qualificagdo], doravante
denominada simplesmente CONTRATADA, resolvem celebrar o presente contrato
administrativo, decorrente da DISPENSA DE LICITACAO N° 20/2026, processada com
fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal n° 14.133/2021, em conformidade com o
Decreto Municipal n® 1.933/2024 e demais normas aplicaveis, mediante as clausulas e

condig¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS DE ASSESSORIA E APOIO OPERACIONAL A GESTAO DE
INSTRUMENTOS DE TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS, CONVENIOS,

Termo de Referéncia — Pagina 63 de 103



http://www.orindiuva.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 — CENTRO — CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — www.orindiuva.sp.gov.br

CONTRATOS DE REPASSE, TERMOS DE COMPROMISSO, TERMOS DE AJUSTE,
TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO E INSTRUMENTOS CONGENERES,
ABRANGENDO ORIENTACAO T. ECNICA, ACOMPANHAMENTO DE PRAZOS,
APOIO A ELABORACAO E ALIMENTACAO DE INFORMACOES EM SISTEMAS
OFICIAIS, MONITORAMENTO DA EXECUCAO E SUPORTE A PRESTACAO DE
CONTAS, SEM SUBSTITUICAO DAS COMPETENCIAS DECISORIAS DOS
AGENTES PUBLICOS MUNICIPAIS, conforme condi¢des, especificagcdes, quantidades,
critérios de execugdo, controles, relatdrios, obrigacdes e demais exigéncias constantes do

Termo de Referéncia e da proposta da CONTRATADA.

1.2. Para fins de padronizacdo técnica, compatibilizacao da fase preparatdria e
registro operacional, o objeto serd identificado como ASSESSORIA TECNICA EM
CONVENIOS, unidade de contratagio MES, observada a descri¢do técnica padronizada

constante do Termo de Referéncia.

1.3. Integram e vinculam este contrato, independentemente de transcrigao:

I — O Termo de Referéncia;

IT — O aviso de contratacao direta e seus anexos, quando houver;

III — O ato que autorizou a contratagdo direta;

IV — A proposta da CONTRATADA;
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V — Eventuais ordens de servigo, relatdrios, planilhas, anexos técnicos,

documentos de habilitacdo e demais documentos do processo.

1.4. Em caso de divergéncia entre os documentos da contratagdo, prevalecera a

seguinte ordem:

I — Este contrato;

II — O Termo de Referéncia;

III — O aviso de contratagdo direta ou o ato autorizativo da contratacao direta;

IV — A proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME E DO MODELO DE EXECUCAO

2.1. O objeto serd executado sob regime de prestacao de servigos continuados por
preco mensal, sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, sem cessdo de empregados a
CONTRATANTE e sem subordinacdo direta de pessoal da CONTRATADA a

Administragdo Municipal.

2.2. A CONTRATADA organizard autonomamente seus recursos humanos,
técnicos e materiais, respondendo integralmente pela execucdo do objeto, sem

compartilhamento obrigatério de equipe nas dependéncias da CONTRATANTE,
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ressalvadas as reunides, orientagdes, interagdes e atendimentos presenciais estritamente

necessarios ao acompanhamento contratual.

2.3. A execucdo sera realizada de forma remota, continua ¢ sob demanda, com
possibilidade de reunides presenciais previamente agendadas, quando necessarias a adequada
execucao do objeto, observados o Termo de Referéncia, este contrato, as orientacdes formais

da Administragao e os limites de atuacdo da CONTRATADA.

2.4. A CONTRATADA devera, em até 10 (dez) dias uteis contados do inicio
da execucao, promover alinhamento inicial com o gestor e o fiscal do contrato, definindo
canais formais de comunicacao, fluxo basico de demandas, rotina de validagdes, prioridades
iniciais e providéncias necessarias ao acompanhamento dos instrumentos de transferéncias

publicas.

2.5. As demandas encaminhadas a CONTRATADA deverdo observar fluxo
minimo de registro, contendo, sempre que aplicavel, a identificagdo do setor solicitante, do
instrumento relacionado, a descri¢ao objetiva da demanda, o prazo envolvido, os documentos

necessarios, o grau de prioridade e o servidor responsavel pela validacao das informagdes.

2.5.1. Em situacdes urgentes, nas quais a demanda seja inicialmente comunicada
por meio verbal ou por canal informal, o gestor, o fiscal ou o setor solicitante devera
providenciar o registro posterior da solicitacdo, com informag¢des minimas suficientes para

preservar a rastreabilidade da execugao.
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2.6. A atuacdo da CONTRATADA em sistemas oficiais somente podera ocorrer
quando autorizada pela Administragdo, sob supervisdo de servidor responsavel, com
validacdo municipal quanto ao contetido, a oportunidade e a conformidade das informagdes
inseridas, sendo vedada a pratica de atos decisorios ou a assinatura de documentos oficiais

em nome do Municipio.

2.7. A solugdo contratada constitui obrigacao de meio qualificada, consistente
na prestagdo de apoio técnico, orientacdo, organizagdo, acompanhamento ¢ comunicagao de
riscos, sem garantia de aprovagdo de propostas, liberacdo de recursos, celebragdo de
instrumentos, aprovagao de prestagdes de contas ou obtencao de resultados dependentes de

analise e decisdo de 6rgdos concedentes, mandatarias ou terceiros.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA E DOS PRAZOS

3.1. A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura

do contrato.

3.1.1. A execucgdo dos servigos terd inicio a partir da assinatura do contrato ou da
emissdo de ordem de inicio dos servigos, conforme definido pela Administracdo, sem

prejuizo da contagem da vigéncia contratual na forma do item anterior.

3.2. Eventual prorrogagado, se juridicamente admitida, deverd ser precedida de
justificativa especifica, demonstracdo de vantajosidade, avaliagdo da execu¢do contratual,

comprovagdo da regularidade da CONTRATADA, disponibilidade orcamentaria,
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verificacao de inexisténcia de sobreposi¢ao com outros ajustes e analise da compatibilidade

com os limites e regras aplicaveis a contratagao direta por dispensa de licitagao.

3.3. E vedada a utilizag@o da prorrogacdo como mecanismo de fracionamento de

despesa ou burla ao dever de licitar.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO, DA MEDICAO E DO PAGAMENTO

4.1. O valor total estimado/contratado ¢ de RS [e] ([VALOR POR
EXTENSQO]), correspondente ao periodo de 12 (doze) meses, sendo o valor mensal de RS
[e] (IVALOR POR EXTENSO]).

4.2. No prego contratado estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos
necessarios a execu¢do integral do objeto, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, despesas operacionais, seguros, deslocamentos,

materiais, ferramentas, sistemas, meios de comunicagao e demais 6nus incidentes.

4.3. A medicao dos servicos sera mensal e tera como referéncia a efetiva
execucdo das atividades contratadas, demonstrada mediante relatério mensal, registros de
demandas, comunicagdes, orientacdes técnicas, acompanhamento de prazos e demais

evidéncias de execugao.

4.3.1. A CONTRATADA devera apresentar relatoério mensal de atividades até o

5° dia util do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, salvo prazo diverso
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expressamente definido e justificado pelo gestor do contrato, sem prejuizo da obrigatoriedade

de apresentagdo mensal do relatorio como condi¢do de medicao, ateste e pagamento.

4.4. O recebimento provisério mensal dos servicos sera realizado pelo fiscal do
contrato, mediante analise do relatorio mensal de atividades, dos registros de demandas e das

demais evidéncias de execugao disponiveis.

4.5. Apés o recebimento provisorio, o fiscal podera solicitar correcao,
complementacdo ou esclarecimento do relatério mensal, quando verificar insuficiéncia,
inconsisténcia, omissdo, baixa rastreabilidade das informag¢des ou incompatibilidade entre as

atividades relatadas e as demandas encaminhadas.

4.6. O recebimento definitivo mensal, para fins de ateste, medicdo e
pagamento, ocorrera apos manifestacdo do gestor do contrato, com apoio do fiscal,
quanto a conformidade da execucdo, a suficiéncia das informacdes apresentadas e ao

atendimento das obrigacdes contratuais.

4.7. O pagamento ficard condicionado:

I — A apresentacio do relatério mensal de atividades;

IT — Ao recebimento definitivo mensal ou ateste do servigo;

III — A aprovagdo do relatorio pelo fiscal e/ou gestor;
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IV - A verificagdo da regularidade fiscal, social e trabalhista da

CONTRATADA, quando exigivel;

V — A emissdo regular da nota fiscal;

VI — A inexisténcia de pendéncia impeditiva de pagamento.

4.8. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contado do recebimento definitivo mensal do servico e da apresentacio regular da nota

fiscal, observadas as rotinas administrativas e financeiras do Municipio.

4.9. Caso o relatorio mensal seja considerado insuficiente, genérico, incompleto
ou inconsistente, a CONTRATADA sera notificada para corre¢do ou complementagdo no

prazo fixado pelo gestor ou fiscal.

4.10. A auséncia de relatério mensal, a apresentagdo de relatorio insuficiente ou
a ndo comprovagdo minima da prestagdo dos servigos podera ensejar suspensao do ateste,
glosa proporcional, retencdo cautelar de valores controvertidos ou apuracdo de

descumprimento contratual, conforme o caso.

4.11. A glosa ou retencao de valores controvertidos nao constitui, por si so,
sancao administrativa, mas medida de adequacio entre pagamento e servico
efetivamente prestado, sem prejuizo da instauragao de procedimento proprio quando houver

indicio de infragdo contratual.
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4.12. Havendo erro na nota fiscal ou documento de cobranga, ou qualquer
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, o prazo de pagamento ficara suspenso até

a regulariza¢do, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE.

4.13. Havendo atraso injustificado no pagamento dos valores devidos por parte
da CONTRATANTE, a importancia devida serd atualizada monetariamente entre a data
estipulada para o adimplemento da obrigacdo e a data do efetivo pagamento, com base na
variagio do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), ou outro indice

oficial que venha a substitui-lo.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO

5.1. Os precos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo inicial de 12 (doze)

meses.

5.2. Em caso de prorrogacdo juridicamente admitida, ou de continuidade da
execucao apos o implemento da anualidade, o reajuste pelo IPCA/IBGE, ou por outro indice
oficial que venha a substitui-lo, sera processado de oficio pela Administra¢ao, observado
o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data do orcamento estimado a que
a proposta se referir, ou do ultimo reajustamento, mediante calculo formal e formalizagao
por apostilamento, desde que preservadas a vantajosidade, a disponibilidade
orcamentaria, a regularidade da contratada e a compatibilidade com as regras

aplicaveis.
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5.2.1. O calculo formal do reajuste observara a variagao acumulada do indice

aplicavel no periodo, podendo ser representado pela formula:

R=vx (L)
= X|— —
I

Em que:

a) R corresponde ao valor do reajuste;

b) V corresponde ao valor contratual ou saldo contratual sujeito ao reajuste;
¢) / corresponde ao nimero-indice do més de aplicacdo do reajuste;

d) I, corresponde ao nimero-indice do més-base do orgamento estimado a que a

proposta se referir, ou do ultimo reajustamento.

5.2.2. A previsdo do item 5.2 observa o entendimento consolidado na orientacao
do Tribunal de Contas da Unido quanto ao reajuste em sentido estrito, segundo o qual o marco
inicial para contagem da anualidade deve corresponder a data do orgamento estimado a que
a proposta se referir, ou ao ultimo reajustamento, ndo sendo adequado contar o prazo a partir
da assinatura do contrato. Observa, ainda, a orienta¢do de que o reajuste em sentido estrito
decorre da aplicag@o do indice previsto no instrumento contratual e pode ser formalizado por

apostilamento, sem necessidade de termo aditivo, conforme entendimento referenciado nos
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Acoérdaos n° 1.587/2023-TCU-Plenario, n® 83/2020-TCU-Plenario, n® 7.184/2018-TCU-
Segunda Camara e n° 2.205/2016-TCU-Plenario.

5.3. O reajuste em sentido estrito niao se confunde com revisao, recomposicio
do equilibrio econdmico-financeiro ou repactuacio. Nao se aplica repactuagdo a presente
contratacdo, por inexistir regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra ou predominancia
de mao de obra com custos sujeitos a acordo, convencao coletiva, dissidio coletivo ou ato
normativo equivalente, sem prejuizo de eventual revisdo ou recomposicdo do equilibrio
econdmico-financeiro, quando cabivel, mediante requerimento devidamente instruido e

analise formal da Administragao.

5.4. Nao se aplica repactuacdo a este contrato, por inexistir regime de dedicacdo
exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de obra com custos sujeitos a acordo,

convencao ou dissidio coletivo.

5.5. O reequilibrio econdmico-financeiro, quando cabivel, observard a Lei n°
14.133/2021, dependera de requerimento devidamente instruido, demonstracdo do fato

superveniente, nexo causal, impacto efetivo nos custos e analise formal da Administragao.

5.6. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro sera de até 15 (quinze) dias tteis, contado do protocolo devidamente

instruido, salvo necessidade justificada de diligéncias complementares.
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CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes desta contratagdao correrdao a conta da ficha n® 038,
vinculada a estrutura or¢amentaria do Executivo, Administracdo, Gestdo Politico-
Administrativa, natureza de despesa 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa

Juridica, com dotagao inicial e atual informada de R$ 420.000,00 no exercicio de 2026.

Unidade orcamentaria: Executivo - Administragdo - Gestao Politico-Administrativa.
Natureza de despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.
Ficha: 038.

Valor estimado da contrata¢do: R$ 58.578,79 para 12 (doze) meses, sem prejuizo do valor

final da proposta selecionada e da emissdo do empenho no momento proprio.

6.2. Nos exercicios subsequentes, as despesas correrdo a conta das dotagdes
proprias consignadas nos respectivos orcamentos, caso a vigéncia ultrapasse o exercicio

inicial.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

I — Exigir o cumprimento integral do contrato, do Termo de Referéncia e da

proposta;
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IT — Acompanhar, gerir e fiscalizar a execugao do objeto;

III — Indicar gestor e fiscal do contrato;

IV — Definir canal institucional de comunica¢do com a CONTRATADA;

V — Disponibilizar 8 CONTRATADA informacgdes € documentos necessarios a

execucdo do objeto, observadas as regras de sigilo e prote¢do de dados;
VI — Encaminhar demandas com informa¢des minimas necessarias a analise;
VII - Registrar, sempre que aplicdvel, as demandas encaminhadas a
CONTRATADA, inclusive nos casos em que a solicitagdo tenha sido inicialmente

formulada por meio verbal ou informal;

VIII — Definir, por meio do gestor ou fiscal, a priorizagdo de demandas
simultaneas, especialmente quando houver prazos criticos, risco de glosa, risco de restricao

cadastral, diligéncia de 6rgao concedente ou necessidade de providéncia imediata;

IX — Validar informagdes antes de sua inser¢ao ou envio em sistemas oficiais,

quando aplicavel;

X — Supervisionar a atuacdo da CONTRATADA em sistemas oficiais;
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XI — Analisar os relatorios mensais apresentados;

XII — Solicitar corre¢des, complementagdes ou esclarecimentos;

XIII — Atestar a prestagdo dos servigos quando regular;

XIV — Efetuar pagamento nas condi¢des pactuadas;

XV — Registrar ocorréncias e adotar providéncias em caso de descumprimento

contratual;

XVI — Preservar a segregagdo de funcdes e a responsabilidade deciséria dos

agentes publicos municipais.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Constituem obriga¢cdes da CONTRATADA:

I — Executar o objeto conforme este contrato, o Termo de Referéncia, a proposta

apresentada e as orientacdes formais da Administracao;

II — Prestar assessoria e apoio técnico-operacional nos limites do objeto

contratado;
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III — Manter canal institucional de atendimento com o gestor e o fiscal;

IV — Acompanhar prazos, pendéncias, diligéncias e providéncias relacionadas

aos instrumentos acompanhados;

V — Comunicar tempestivamente riscos, inconsisténcias, irregularidades, prazos

criticos e pendéncias relevantes;

VI — Apresentar relatério mensal de atividades;

VII — Corrigir, complementar ou detalhar relatérios sempre que solicitado;

VIII — Manter sigilo e confidencialidade sobre informac¢des e documentos

acessados;

IX — Observar a LGPD e as normas de segurang¢a da informagao;

X — Abster-se de praticar atos decisorios ou privativos de agentes publicos

municipais;

XI — Nao prometer resultado dependente de decisdo de oOrgdo concedente,

mandataria ou terceiro;
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XII — Nao atuar como lobista, despachante, intermedidrio politico ou

representante nao institucional perante 6rgaos concedentes, mandatarias ou terceiros;

XIII — Manter, durante toda a execucao contratual, as condigdes de habilitagdo e

qualificacdo exigidas;

XIV — Responder por danos causados a Administracdo ou a terceiros em razao

de acdo ou omissao decorrente da execugao contratual;

XV — Cooperar com fiscaliza¢des, auditorias, apuragdes e controles internos ou

externos;

XVI - Comunicar fato superveniente que possa comprometer a execugao

contratual, a regularidade, a integridade ou a auséncia de conflito de interesses;

XVII — Apresentar relatorio final ao término da contratacdo;

XVIII — Manter registros minimos das demandas recebidas, atividades
executadas, orientagdes prestadas, documentos apoiados e comunicagdes realizadas, de modo

a permitir rastreabilidade, fiscaliza¢do, medigdo e avaliacdo da execuc¢do contratual;

XIX - Devolver, transferir ou disponibilizar a Administracdo, ao término da

contratagdo ou sempre que solicitado, os documentos, informagdes, registros, pendéncias e

Termo de Referéncia — Pagina 78 de 103



http://www.orindiuva.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ORINDIUVA
PRACA MARIA DIAS, 614 — CENTRO — CEP: 15.480-007 — ORINDIUVA/SP
CNPJ: 45.148.970/0001-77 — FONE: (17) 3816-9600 — www.orindiuva.sp.gov.br

subsidios produzidos ou organizados em razdo da execu¢ao contratual, vedada a retengao

indevida de dados, arquivos ou documentos institucionais.

8.2. A inadimpléncia da CONTRATADA quanto aos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais ou outros de sua responsabilidade ndo transfere a

CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento.

CLAUSULA NONA - DA SUBCONTRATACAO

9.1. E vedada a subcontratacdo do nucleo essencial do objeto, especialmente das
atividades de assessoria técnica, orientacdo, monitoramento, apoio a prestagdo de contas,
suporte a alimentagdo de sistemas oficiais, elaboragdo de relatdrios e interlocucdo técnica

institucional.

9.2. Somente serd admitido apoio acessorio ou instrumental quando
expressamente justificado, previamente autorizado pela Administracao e desde que nao haja

prejuizo a responsabilidade integral da CONTRATADA pela execucdo do objeto.

9.3. E vedada a subcontratagdo integral do objeto.

9.4. E vedada a subcontratacao de pessoa fisica ou juridica que mantenha vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgdo contratante, agente publico que atue na contratagdo, gestao ou fiscalizagao do contrato,

ou com seus conjuges, companheiros ou parentes, na forma da legislagdo aplicavel.
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CLAUSULA DECIMA — DA GARANTIA CONTRATUAL

10.1. Considerando a natureza do objeto, o valor estimado ¢ o regime de
execucdo, nao sera exigida garantia contratual, salvo se a autoridade competente, de forma
motivada, entender necessaria a exigéncia diante de circunstancia especifica identificada na

instru¢ao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GESTAO, DA FISCALIZACAO E DO
RECEBIMENTO

11.1. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal
formalmente designados pela autoridade competente, observada a Lei n° 14.133/2021, o

Decreto Municipal n° 1.933/2024, o Termo de Referéncia e este contrato.

11.2. Compete ao gestor do contrato, sem prejuizo de outras atribuigdes previstas

em ato de designagao:

I — Coordenar a relacgao institucional com a CONTRATADA;

II — Acompanhar o cumprimento das obrigagdes contratuais;

III — Avaliar a adequagdo dos relatorios mensais;

IV — Solicitar corregdes, complementagdes ou esclarecimentos;
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V — Decidir, com apoio do fiscal, sobre aceite, glosa, retengdo de valores

controvertidos ou comunicacao de ocorréncia;

VI — Comunicar a autoridade competente fatos relevantes que possam ensejar

apura¢do, sangdo ou extingao contratual.

11.3. Compete ao fiscal do contrato, sem prejuizo de outras atribuigdes previstas

em ato de designacao:

I — Acompanhar a execugdo dos servigos;

IT — Verificar a compatibilidade dos relatorios com as demandas atendidas;

IIT — Registrar ocorréncias;

IV — Avaliar a suficiéncia das informacdes apresentadas;

V — Solicitar corregdes de relatérios e documentos;

VI - Subsidiar o gestor quanto ao ateste, pagamento, glosa ou adogdao de

providéncias administrativas.
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11.4. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por falhas, omissdes, inconsisténcias, descumprimentos ou prejuizos

decorrentes da execucao contratual.

11.5. O gestor ¢ o fiscal poderdo solicitar apoio técnico, juridico, contabil, de
engenharia, controle interno ou de outro setor competente sempre que a demanda exigir

analise especifica.

11.6. O recebimento dos servigos observara o art. 140 da Lei n® 14.133/2021, o

Decreto Municipal n° 1.933/2024, o Termo de Referéncia e este contrato.

11.7. O recebimento provisério mensal serd realizado pelo fiscal do contrato,
mediante anélise do relatdrio mensal de atividades, dos registros de demandas e das demais

evidéncias de execugdo disponiveis.

11.8. O recebimento definitivo mensal, para fins de ateste, medi¢cdo e pagamento,
ocorrerd apds manifestacdo do gestor do contrato, com apoio do fiscal, quanto a
conformidade da execugdo, a suficiéncia das informagdes apresentadas e ao atendimento das

obrigagdes contratuais.

11.9. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela

qualidade, correcao, adequagao e suficiéncia técnica dos servigos prestados.
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11.10. As comunicagdes entre CONTRATANTE ¢ CONTRATADA ocorrerao
por e-mail oficial, oficio, telefone institucional, reunides presenciais e outros meios formais
aceitos pela Administragdo, sendo consideradas validas as notificagdes encaminhadas aos

enderegos e contatos informados no contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

12.1. O contrato podera ser alterado nas hipoteses legalmente admitidas,

mediante termo aditivo ou apostilamento, conforme a natureza da modificagao.

12.2. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar os acréscimos e supressoes

legalmente cabiveis, nos limites previstos em lei.

12.3. Eventual alteracdo de escopo, ampliagdo de atividades, modificacdo do
modelo de execucgao, prorrogacao ou readequacao de obrigacdes devera preservar a natureza
do objeto, a vedacao de substituicao da Administracdo, a auséncia de dedicagdo exclusiva de

mao de obra e a compatibilidade com a contratagdo direta por dispensa de licitagdo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

13.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas
infragdes previstas na Lei n°® 14.133/2021, no Decreto Municipal n® 1.933/2024, neste

contrato e nas demais normas aplicaveis, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.
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13.2. Constituem infragcdes administrativas, sem prejuizo de outras previstas em

lei ou neste contrato:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecu¢do parcial que cause grave dano a Administragdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar documentacdo exigida para a contratagdo ou para a

execucao;

e) ndo manter a proposta, salvo fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar documentagdo exigida quando

convocada dentro do prazo de validade da proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao do objeto sem motivo justificado;

h) prestar declaracdo falsa durante a contratagdo ou a execucao;

i) praticar ato fraudulento na execucdo;
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j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013;

1) violar sigilo, confidencialidade, protecdo de dados, integridade, anticorrupgao,

regras de uso de credenciais ou vedagao de atuagdo fora do escopo contratado.

13.3. Pela inexecugao total ou parcial do servigo, a Administragao podera aplicar

as seguintes sangdes:

a) adverténcia, por faltas leves;

b) multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

¢) multa compensatodria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecugao total, ou de forma proporcional a obrigagdo inadimplida, no caso de

inexecugao parcial;

d) impedimento de licitar e contratar, nos termos da Lei n® 14.133/2021; e)

declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

13.4. As sangdes poderao ser aplicadas cumulativamente com multa, observados

a natureza e a gravidade da infragdo, os danos causados, as circunstancias agravantes e
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atenuantes, a reincidéncia, a vantagem eventualmente auferida, a cooperagao da

CONTRATADA, o carater educativo da medida e o principio da proporcionalidade.

13.5. A aplicagdo de qualquer penalidade serd precedida de processo
administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento

previsto na Lei n° 14.133/2021 e no Decreto Municipal n° 1.933/2024.

13.6. As multas devidas e os prejuizos causados a Administracdo poderdo ser
descontados dos créditos da CONTRATADA, cobrados administrativamente ou

judicialmente, sem prejuizo da reparacao integral do dano.

13.7. A glosa ou retengdo de valores controvertidos ndo se confunde com sangao
administrativa, podendo ser adotada como medida de adequagdo entre pagamento e servigo

efetivamente prestado, sem prejuizo da apuracao de eventual infragdo contratual.

13.8. Se houver indicios de ato lesivo a Administracdo Publica tipificado na Lei
n° 12.846/2013, a documentagao pertinente podera ser encaminhada a autoridade competente
para analise quanto a instauracdo de procedimento proprio, sem prejuizo da apuragdo das

demais infragdes contratuais.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

14.1. Constituem motivos para extingao do contrato:
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I — Nao cumprimento ou cumprimento irregular de cldusulas contratuais,

especificagdes, prazos ou obrigagdes;

II — Desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade

designada para acompanhar e fiscalizar sua execucao ou por autoridade superior;

III — Alteragdo social ou modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa

que restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

IV — Decretacdo de faléncia ou insolvéncia civil, dissolugcdo da sociedade ou

falecimento do contratado, quando aplicéavel,

V — Caso fortuito ou for¢ca maior regularmente comprovados, impeditivos da

execucao contratual;

VI — Razdes de interesse publico justificadas pela autoridade competente; e

VII - Demais hipoteses previstas na Lei n° 14.133/2021.

14.2. A CONTRATADA tera direito a extingdo do contrato nas hipoteses
previstas na Lei n° 14.133/2021, inclusive quando houver supressdo além do limite legal,
suspensdo de execucao por ordem escrita da Administragdo por prazo superior ao legalmente
admitido, repetidas suspensdes que inviabilizem a execucdo ou atraso superior ao prazo legal

nos pagamentos devidos, observadas as condi¢des e procedimentos legais.
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14.3. A extingdo podera ser determinada por ato unilateral e escrito da
Administragdo, consensual por acordo entre as partes, conciliagdo, mediacdo ou comité de
resolugdo de disputas, desde que haja interesse da Administracao, ou determinada por decisao

arbitral ou judicial, quando cabivel.

14.4. A extingao determinada por ato unilateral da Administracao e a extingao
consensual deverdo ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade

competente e reduzidas a termo no respectivo processo administrativo.

14.5. Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administragdo, a
CONTRATADA sera ressarcida pelos prejuizos regularmente comprovados que houver
sofrido e terd direito, quando cabivel, a devolucdo da garantia, aos pagamentos devidos pela

execuc¢do do contrato até a data de extingdo e ao pagamento do custo de desmobilizagao.

14.6. A extingcdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera
acarretar, sem prejuizo das sangdes previstas em lei, a assun¢do imediata do objeto, a
execu¢do da garantia contratual, quando houver, e a retencdo dos créditos decorrentes do

contrato até o limite dos prejuizos causados a Administracao e das multas aplicadas.

14.7. A extincdo contratual ndo afasta a obrigagdo da CONTRATADA de
entregar documentos, informagdes, registros, pendéncias e subsidios produzidos ou
organizados em razdo da execugdo contratual, nem prejudica a apuracao de responsabilidades

por fatos ocorridos durante a vigéncia do ajuste.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS, DA
LGPD E DA CONFIDENCIALIDADE

15.1. As partes comprometem-se a observar integralmente a Lei Federal n°
13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), a Lei de Acesso a
Informacdo, as normas de seguranca da informacdo aplicaveis e as orientagdes da

Administragdo Municipal.

15.2. Para os fins deste contrato, a CONTRATANTE atuarda como
CONTROLADORA dos dados pessoais tratados no ambito da contratagdo, por ser a
responsavel pelas decisdes referentes as finalidades e aos meios essenciais do tratamento, €
a CONTRATADA atuard como OPERADORA, realizando o tratamento de dados pessoais

em nome da CONTRATANTE e estritamente de acordo com suas instrugdes formais.

15.3. A CONTRATADA obriga-se a manter absoluto sigilo sobre dados,
documentos, cadastros, relatorios, informagdes pessoais, dados pessoais sensiveis e demais
informagoes sigilosas ou protegidas por lei a que tiver acesso em razdo da execugdo
contratual, vedada sua divulgagdo, reproducdo, utilizacdo, retencdo, alteragao,
compartilhamento, transferéncia ou qualquer forma de tratamento para finalidade diversa da

estrita execucao do objeto contratado.

15.4. O tratamento de dados pessoais realizado no ambito deste contrato devera
observar os principios da finalidade, adequacdo, necessidade, seguranga, prevencao,

transparéncia, nao discriminagdo, responsabilizagdo e prestacao de contas.
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15.5. E vedado 8 CONTRATADA utilizar os dados para proveito proprio ou de
terceiros, comercializar, ceder, divulgar, explorar, disponibilizar ou compartilhar os dados
com terceiros sem autorizacdo prévia, expressa e escrita da CONTRATANTE, salvo
obrigagdo legal ou regulatoria devidamente comprovada, bem como conservar dados por
prazo superior ao necessario a execugao contratual, ressalvadas as hipoteses legais de guarda

obrigatoria.

15.6. Caso a CONTRATADA necessite contar com terceiro para atividade
acessoria que envolva tratamento de dados pessoais, a contratacdo somente podera ocorrer
mediante autorizacdo prévia e expressa da CONTRATANTE, ficando a CONTRATADA
responsavel por assegurar que o terceiro assuma obrigacdes de sigilo, confidencialidade,

seguranga ¢ prote¢do de dados equivalentes as deste contrato.

15.7. A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas, administrativas e
organizacionais aptas a proteger os dados pessoais contra acessos nao autorizados e contra
situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo, difusdo ou

qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

15.8. A CONTRATADA devera manter registros, evidéncias e documentagdo
suficiente para demonstrar a conformidade das operacdes de tratamento realizadas no ambito
deste contrato, inclusive quanto as instrugdes recebidas da CONTRATANTE, as medidas
de seguranca adotadas, aos acessos concedidos e as ocorréncias relevantes relacionadas aos

dados pessoais.
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15.9. A CONTRATADA devera prestar apoio a CONTRATANTE no
atendimento de solicitagdes relacionadas a prote¢ao de dados pessoais, inclusive quanto a
requisi¢oes de titulares, diligéncias, recomendagdes ou determinacdes da ANPD, auditorias,

apuragdes internas e providéncias corretivas.

15.10. Na hipdtese de incidente de segurancga que envolva dados pessoais tratados
no ambito deste contrato, a CONTRATADA devera comunicar o fato a CONTRATANTE
imediatamente, sem demora injustificada, € no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
contado da ciéncia do incidente, informando, no minimo, os elementos disponiveis acerca
da natureza do evento, dos dados afetados, dos riscos envolvidos e das medidas ja adotadas

para contencdo, mitigacdo e remediacao.

15.11. Ao término da vigéncia contratual, ou a qualquer tempo por determinagdo
da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera devolver, eliminar, anonimizar ou
transferir os dados pessoais, documentos e informagdes, conforme instru¢do da

CONTRATANTE e observadas as hipoteses legais de retencao.

15.12. O dever de sigilo, confidencialidade, protecdo de dados e cooperagdao
subsistira mesmo ap6s o término da vigéncia contratual, pelo tempo em que perdurarem

efeitos juridicos, administrativos ou legais relacionados as informacdes tratadas.

15.13. O descumprimento das obrigagdes previstas nesta cldusula sujeitard a
CONTRATADA as sancdes contratuais e legais cabiveis, sem prejuizo da apuragdo de
perdas e danos, responsabiliza¢do administrativa, civil e, quando cabivel, de outras medidas

previstas na legislagdo aplicavel.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA ANTICORRUPCAO, DA INTEGRIDADE E DA
ETICA CONTRATUAL

16.1. As partes declaram que conhecem e observardo, durante toda a execugdo
deste contrato, a legislacdo aplicavel a prevengdo e ao combate a corrupgdo, a fraude, ao
conluio, ao trafico de influéncia, ao conflito de interesses e aos atos lesivos a Administracao
Publica, em especial a Lei Federal n° 12.846/2013, a Lei Federal n® 14.133/2021, a Lei
Federal n° 8.429/1992, no que couber, o Decreto Municipal n° 1.933/2024 e demais normas

correlatas.

16.2. A CONTRATADA compromete-se a conduzir suas atividades com estrita
observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade, boa-fé,
transparéncia, integridade e lealdade contratual, abstendo-se de praticar, por si ou por
intermédio de socios, administradores, empregados, prepostos, representantes, consultores,
intermediarios ou terceiros a ela vinculados, qualquer ato que possa caracterizar fraude,

corrupgdo ou violagdo a ordem juridica aplicavel as contratagdes publicas.

16.3. E vedado 8 CONTRATADA, bem como a qualquer pessoa que atue em

seu nome ou interesse:

I — Prometer, oferecer, dar, autorizar, solicitar, exigir, aceitar ou receber, direta
ou indiretamente, vantagem indevida de qualquer natureza;

II — Frustrar, fraudar, impedir, perturbar, manipular ou comprometer, por
qualquer meio, a licitagdo, a contratagdo direta, a execucdao contratual ou o equilibrio

economico-financeiro do contrato;
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III — Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, em
modificagdes, prorrogagdes, reequilibrios, reajustes, medicdes, pagamentos ou quaisquer
atos relacionados ao contrato;

IV — Criar, manter ou utilizar pessoa fisica ou juridica de forma fraudulenta para
participar de licitagdo, contratagdo direta ou execugao contratual;

V — Dificultar atividade de investigagdo, fiscalizagdo, auditoria ou atuacdo de
orgaos de controle interno ou externo, do gestor ou do fiscal do contrato, inclusive mediante
omissdo, simulagdo, embarago, destruicdo de documentos ou prestagdo de informagdes
falsas;

VI — Praticar qualquer ato que configure conflito de interesses ou favorecimento
indevido de agente publico ou de terceiro relacionado a contrataco;

VII — Prometer aprovagdo de propostas, liberacdo de recursos, celebragao de
instrumentos, aprovacdo de prestagdes de contas, obtencdo de transferéncias publicas ou
qualquer resultado dependente de decisdo de 6rgdo concedente, mandatéria ou terceiro;

VIII - Atuar como lobista, despachante, intermediario politico ou representante

ndo institucional perante 6rgdos concedentes, mandatarias ou terceiros.

16.4. A CONTRATADA devera adotar medidas razodveis e proporcionais de
integridade e prevengdo a corrup¢do compativeis com o porte, a estrutura e a complexidade
do objeto contratado, inclusive orientacdo de seus empregados, prepostos e colaboradores,
controles minimos sobre registros e relacionamento com terceiros, mecanismos internos de
prevencdo e manutencdo de ambiente organizacional compativel com a integridade da

contratagao publica.
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16.5. A CONTRATADA respondera integralmente pelos atos praticados, no
ambito deste contrato, por seus socios, administradores, empregados, prepostos,
representantes, subcontratados autorizados, consultores, intermedidrios e terceiros que atuem

em seu interesse ou beneficio, sem prejuizo da apuragdo individual de responsabilidades.

16.6. A contratagao de terceiros para atividades acessorias relacionadas ao
objeto, quando admitida, ndo afasta o dever da CONTRATADA de verificar minimamente
a idoneidade do terceiro envolvido, assegurar que o terceiro observe obrigagdes de
integridade, ética, confidencialidade e conformidade compativeis com as deste contrato e

responder perante a CONTRATANTE por atos praticados pelo terceiro.

16.7. A CONTRATADA deverd manter registros, documentos, comprovantes e
evidéncias suficientes para demonstrar a regularidade dos atos praticados na execugao
contratual, especialmente os relacionados a formacdo de precos, execugdao do objeto,
medig¢des, faturamento, pagamentos, reequilibrios, reajustes, subcontratacdes autorizadas e

relacionamento com terceiros vinculados ao contrato.

16.8. A CONTRATADA compromete-se a comunicar 3 CONTRATANTE,
imediatamente ¢ sem demora injustificada, qualquer fato, indicio, denlincia, investigagao,
diligéncia, processo administrativo, procedimento sancionador, acao judicial, ocorréncia ou
evento de que tenha ciéncia e que possa representar pratica de ato lesivo & Administracao
Publica, irregularidade na contrata¢do direta ou na execucdo deste contrato, violagdo das
obrigacdes desta cldusula ou risco reputacional, juridico, operacional ou institucional

relevante para a continuidade da contratagdo.
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16.9. A CONTRATADA devera cooperar integralmente com a
CONTRATANTE, com o controle interno, com os 6rgaos de assessoramento juridico € com
os oOrgdos de controle e persecu¢do competentes, franqueando o acesso as informagdes e
documentos pertinentes a apuracgdo de fatos relacionados a fraude, corrupcao, atos lesivos a
Administragdo Publica ou outras irregularidades vinculadas ao contrato, observados os

limites legais de sigilo e protecao de dados.

16.10. A comprovacdo, a tentativa ou o fundado indicio de pratica de ato de
corrupcao, fraude, conluio, vantagem indevida, manipulacdo contratual, obstru¢do de
fiscalizacdo ou qualquer ato lesivo & Administracdo Publica podera ensejar a adogdo de
providéncias cautelares administrativas, aplicacdo das sang¢des contratuais e legais cabiveis,

extingdo do contrato, comunicagdo aos o6rgaos de controle e reparagdo integral dos danos.

16.11. O dever de integridade, ética, cooperagdo, rastreabilidade documental e
ndo pratica de atos lesivos subsistird durante toda a vigéncia contratual e permanecera
exigivel mesmo apds a extingdo do contrato, no que se referir a fatos ocorridos ou iniciados

durante sua execucao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PUBLICIDADE, DOS CASOS OMISSOS E DO
FORO

17.1. Incumbirda & CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste
instrumento e de seu respectivo extrato no sitio eletronico oficial do Municipio, no Diario

Oficial do Municipio e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, no prazo de até
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10 (dez) dias uteis contado da assinatura, nos termos do art. 94, inciso II, da Lei n°

14.133/2021 e dos arts. 77, paragrafo tnico, 135 e 165 do Decreto Municipal n° 1.933/2024.

17.2. Os casos omissos serdo decididos segundo a Lei n°® 14.133/2021, o Decreto

Municipal n° 1.933/2024, o Termo de Referéncia e as demais normas pertinentes.

17.3. Fica cleito o foro da Comarca de Paulo de Faria, Estado de Sao Paulo,

para dirimir as controvérsias decorrentes deste contrato.

Orindiuva/SP, [dia] de [més] de [ano].

MUNICIPIO DE ORINDIUVA/SP [RAZAO SOCIAL]
MIRELI CRISTINA LEITE RUVIERI MARTINS [REPRESENTANTE LEGAL]
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS
NOME: DENISE DE ALMEIDA FRANCHI NOME: LAURA KAZUE CAVAMURA
MATRICULA: 4209 MATRICULA: 4313
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ANEXO LC-01 —- TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE ORINDIUVA
CONTRATADA: [RAZAO SOCIAL DA CONTRATADA]
CONTRATO N° (DE ORIGEM): [#]/2026

OBJETO: PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE ASSESSORIA E APOIO OPERACIONAL A

GESTAO DE INSTRUMENTOS DE TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS, CONVENIOS, CONTRATOS DE
REPASSE, TERMOS DE COMPROMISSO, TERMOS DE AJUSTE, TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO
E INSTRUMENTOS CONGENERES, ABRANGENDO ORIENTACAO TECNICA, ACOMPANHAMENTO DE
PRAZOS, APOIO A ELABORACAO E ALIMENTACAO DE INFORMACOES EM SISTEMAS OFICIAIS,
MONITORAMENTO DA EXECUCAO E SUPORTE A PRESTACAO DE CONTAS, SEM SUBSTITUICAO DAS

COMPETENCIAS DECISORIAS DOS AGENTES PUBLICOS MUNICIPAIS.

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de
sua execug¢do contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do

Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestagdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no
Sistema de Processo Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n°

01/2011 do TCESP;
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¢) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisoes
que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Didrio
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro
de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras

do Cédigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela CONTRATANTE e
interessados estdo cadastradas no modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP —
CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugdes n° 01/2020, conforme

“Declaragao(des) de Atualizacdo Cadastral” anexa(s);

e) ¢ de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA manter seus dados

sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) o acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e

consequente publicagdo;

b) se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos € o que mais couber.

LOCAL E DATA: Orindiuva/SP, [dia] de [més] de [ano].
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAOQ/ENTIDADE:
NOME: [AUTORIDADE COMPETENTE]

CARGO: [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]
CPF: [ XXX . XXX . XXX-XX]

ASSINATURA:

RESPONSAVEL PELA AUTORIZACAO/RATIFICACAO DA DISPENSA DE
LICITACAO:

NOME: [AUTORIDADE COMPETENTE]

CARGO: [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

CPF: [XXX.XXX.XXX-XX]

ASSINATURA:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
PELA CONTRATANTE:

NOME: [AUTORIDADE COMPETENTE]

CARGO: [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]
CPF: [ XXX XXX . XXX-XX]

ASSINATURA:

PELA CONTRATADA:
NOME: [RESPONSAVEL PELA CONTRATADA]
CARGO: [CARGO DO(A) RESPONSAVEL]

CPF: [XXX.XXX.XXX-XX]

ASSINATURA:
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ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
NOME: [AUTORIDADE COMPETENTE]

CARGO: [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]
CPF: [ XXX . XXX . XXX-XX]

ASSINATURA:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
NOME: [GESTOR(A) DO CONTRATO]
CARGO: [CARGO DO(A) GESTOR(A)]
CPF: [XXX. XXX .XXX-XX]
ASSINATURA:

(*)— O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve
identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na
condicdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por agdes de
acompanhamento, monitoramento e avalia¢do; de responsaveis por processos licitatorios; de
responsaveis por prestacoes de contas; de responsaveis com atribuicdes previstas em atos
legais ou administrativos € de interessados relacionados a processos de competéncia deste
Tribunal. Na hipotese de prestagdes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja
distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificacdo, sera ele

objeto de notificacdo especifica. (inciso acrescido pela Resolucdo n® 11/2021).
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ANEXO LC-02 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE ORINDIUVA

CNPJ N°: 45.148.970/0001-77

CONTRATADA: [RAZAO SOCIAL DA CONTRATADA]

CNPJ N°: [CNPJ DA CONTRATADA]

CONTRATO N’ (DE ORIGEM): [#]/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 39/2026

DISPENSA DE LICITACAO N°: 20/2026

DATA DA ASSINATURA: [dia]/[més]/[ano]

VIGENCIA: de [data da assinatura] até [data final], correspondente ao periodo de 12 (doze)
meses.

OBJETO: PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE ASSESSORIA E APOIO OPERACIONAL A

GESTAO DE INSTRUMENTOS DE TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS, CONVENIOS, CONTRATOS DE
REPASSE, TERMOS DE COMPROMISSO, TERMOS DE AJUSTE, TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO
E INSTRUMENTOS CONGENERES, ABRANGENDO ORIENTACAO TECNICA, ACOMPANHAMENTO DE
PRAZOS, APOIO A ELABORACAO E ALIMENTACAO DE INFORMACOES EM SISTEMAS OFICIAIS,
MONITORAMENTO DA EXECUCAO E SUPORTE A PRESTACAO DE CONTAS, SEM SUBSTITUICAO DAS

COMPETENCIAS DECISORIAS DOS AGENTES PUBLICOS MUNICIPAIS.
VALOR: RS [e] ((VALOR POR EXTENSO]).

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra identificada,
sob as penas da lei, que os documentos originais pertinentes ao respectivo processo
administrativo de contratagdo, inclusive aqueles que deram suporte a licitagdo ou a
contratagdo direta, encontram-se arquivados na origem, a disposi¢ao do Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.
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Declaro(amos), ainda, que permanecem a disposi¢ao do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo todos os documentos relativos a instru¢do, formalizacdo, execucao,

fiscalizagdo, pagamento e eventuais alteragdes contratuais, inclusive, quando cabivel:

a) Documento de Formaliza¢ao de Demanda;

b) Estudo Técnico Preliminar;

¢) Termo de Referéncia, projeto basico ou documento técnico equivalente,

conforme o caso;

d) Estimativa de despesa e pesquisa de pregos ou justificativa de preco;

e) Ato de autorizagdo, ratificacdo, aviso de contratagdo direta e respectivos

anexos, quando houver;

f) Propostas, documentos de habilitacao e demais documentos apresentados pela

contratada;

g) Pareceres técnicos e juridicos, quando cabiveis;

h) Nota de empenho, contrato administrativo e eventuais termos aditivos,

apostilas ou instrumentos equivalentes;
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i) Atos de designagdo do gestor e do fiscal do contrato;

j) Medigdes, atestos de recebimento, notas fiscais, comprovantes de pagamento

e demais documentos da execugao contratual.

LOCAL E DATA: Orindituva/SP, [dia] de [més] de [ano].

RESPONSAVEL:

[AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]
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